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2 EMENTA

Principios da administragdo: Estrutura organizacional de unidades de informacao.
Servicos meio e servicos fim: rotinas e racionalizacdo. Marketing em unidades de
informac&o.

3 OBJETIVOS
3.1 Objetivo Geral

Compreender a importancia das teorias administrativas e dos instrumentos utilizaveis para
este fim, correlacionando-os com o universo da biblioteca.

3.2 Objetivos Especificos

3.2.1Estudar os conceitos de administracao

3.2.2 Estudar principios de organizacdo de uma unidade de informacao

3.2.3 Objetivo da Unidade: Compreender as diferencas de cada tipo de biblioteca e as
implicagdes destas diferencas na oferta de servigos.

3.2.4ldentificar o marketing como instrumento Util e necessario no contexto da biblioteca



4 CONTEUDO PROGRAMATICO:

4.1 Unidade | — A evolucao das abordagens tedricas administrativas.

O historico das teorias administrativas.

As novas vertentes da administracéo publica e as bibliotecas. Como adequar a biblioteca
a proposta de gestéo publica.

4.2 Unidade Il — A implementacgéo do sistema de gestdo em unidades de informacao
Os diferentes tipos de bibliotecas.

A estrutura organizacional da biblioteca e suas caracteristicas.

A configuracao de servicos e produtos: o oferecimento de servigos de utilidade publica.

4.3Unidade 11l — O Marketing nas unidades de informacao

Conceituacgéao e evolugédo do marketing;

A adocéo do marketing nas unidades de informacéo — perspectivas e desafios;
O marketing pessoal e profissional.

5 METODOLOGIA:

5.1 Recursos
Notebook, Datashow, pincéis, quadro, textos técnico-cientificos.

5.2 Atividades discentes

Leitura de textos e estudos dirigidos, apresentacdo de seminarios e resumo de textos
técnico-cientificos.

6 AVALIACAO :

A avaliacdo sera feita através dos resultados dos exercicios propostos, seminario,
participacdo do aluno. Sera observada a assiduidade e pontualidade.
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8 CRONOGRAMA (Previséo)

AULA DATA CONTEUDO

1 02/03 Apresentacdes e apresentacdo de conteudo.

2 03/03 Estudo do livro Teorias da administracao de
Reinaldo Oliveira da Silva e discussao

3 09/03 Estudo do livro Teorias da administracao de
Reinaldo Oliveira da Silva e discussao

4 10/03 Estudo do livro Teorias da administracao de
Reinaldo Oliveira da Silva e discussao

5 16/03 Estudo do livro Teorias da administracao de
Reinaldo Oliveira da Silva e discussao

6 17/03 Estudo do livro Teorias da administracao de
Reinaldo Oliveira da Silva e discussao

> 23/03 Estudo do livro Teorias da administracao de

Reinaldo Oliveira da Silva. Estudo dirigido

3 24/03 Estudo do livro Teorias da administracao de
Reinaldo Oliveira da Silva e discussao

9 30/03 Estudo do livro Teorias da administracao de
Reinaldo Oliveira da Silva e discussao

10 31/03 Estudo do livro Teorias da administracao de
Reinaldo Oliveira da Silva e discussao

11 06/04 Estudo do livro Teorias da administracao de
Reinaldo Oliveira da Silva e discussao

12 07/04 Estudo do livro Teorias da administracao de
Reinaldo Oliveira da Silva e discussao

13 13/04 Estudo do livro Teorias da administracao de

Reinaldo Oliveira da Silva. Estudo dirigido

14 14/04 Seminario sobre teorias administrativas

15 20/04 Seminario sobre teorias administrativas

16 27/04 Seminario sobre teorias administrativas




17 28/04 Seminario sobre teorias administrativas
18 04/05 Seminario sobre teorias administrativas
19 05/05 Seminario sobre teorias administrativas
20 11/05 Seminario sobre teorias administrativas
21 12/05 Seminario sobre teorias administrativas
22 18/05 Seminario sobre teorias administrativas
23 19/05 Seminario sobre teorias administrativas
24 25/05 Seminario sobre teorias administrativas
25 01/06 Seminario sobre teorias administrativas
26 02/06 Seminario sobre teorias administrativas
27 08/06 Seminario sobre teorias administrativas
28 09/06 Seminario sobre teorias administrativas
29 15/06 Seminario sobre teorias administrativas
30 16/06 Estudo de organizacao de bibliotecas
31 22/06 Estudo de organizacao de bibliotecas
32 23/06 Estudo de organizacao de bibliotecas
33 29/06 Visita técnica a uma unidade de informacao
34 30/06 Estudo de organizacéo de bibliotecas
35 06/07 Estudo de organizacao de bibliotecas




