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2 EMENTA

Conceitos basicos. Planejamento de edificios. Meio ambiente. Armazenagemaageg
Reformatacéo para preservacdo. Politicas de preservacao e conservacao dedenidizmiescoes.
Preservacéo de acervos em suportes digitais.

3 OBJETIVOS

3.1 Objetivo Geral

= Planejar a implantacdo de um programa institucional de Preserga lidar com situacfes
de salvaguarda de acervos nas unidades de informacéao.

3.2 Objetivos Especificos

= 3.2.1 Refletir sobre a relacdo e as diferencas entre 0s conceéssrnyacao, conservacao e
restauracao de acervos em unidades de informacéo;



= 3.2.2ldentificar os tipos de agentes e 0os danos provocados por eles nos dasnoglades de
informacéo;

= 3.3.3Reconhecer 0 que € ético no processo de preservacdo de acervos em unidades de
informacéo;

= 3.3.4Reconhecer as principais acdes de preservacao de acervo em unidades de informacéao;

= 3.3.5Valorizar o planejamento em preservacédo no processo de gestaogdexeam unidades
de informacao.

4 CONTEUDO PROGRAMATICO

4.1 UNIDADE 1 — O PROCESSO DE PRESERVACAO DE ACERVOS
= Conceitos gerais;

= Patrimonio Cultural: por que preservar?

= Evolucéo histérica da preservacao de acervos.

4.2 UNIDADE 2 — AGENTES DANIFICADORES DE ACERVO
= Agentes Internos;

= Agentes Externos;

= Agentes Bioldgicos.

4.3 UNIDADE 3 —A PRESERVACAO COMO FUNCAO BIBLIOTECARIA

= Etica no trabalho de Preservacdo de acervos;

= Planejamento de Edificios: armazenagem; seguranca e climatizacao;

= Processo de Conservacao: higienizacdo, acondicionamento e Manuseio;

= Processo de restauracdo: evolucao e caracteristicas;

= Teécnicas praticas para realizacdo de pequenos reparos em acervos biloigygrafic
= Reformatacdo para preservacdo: documentos tradicionais e eletroénicos.

4.4 UNIDADE 4 —PLANEJAMENTO EM PRESERVACAO
= Politica de preservacao: caracteristicas e desafios para implantacao.

5 METODOLOGIA:

Aulas expositivas e dialogadas. Orientacdo de leituras indicadaefeséncias do programa de
ensino. Trabalho com producdo de textos, pesquisas, relatos orais, estigildssdiprovas e
seminarios.

5.1 Recursos
Textos disponibilizados através de fotocOpias ou através de meid @gnail); Quadro branco e

pincel; Projetor de imagens (data show); Laboratério de preserve@@®os interativos, entre
outros.

5.2 Atividades discentes
Visitas técnicas; trabalho de campo; oficinas e/ou cursos planajagitiante o andamento das
aulas e visando a prética das técnicas de higienizacdo e pequenos reparos em laByréfebs.



6 AVALIACAO :
O processo de avaliagdo contemplauatro avaliacbesque totalizardo até 10 (dez) pontos:

A) SEMINARIO: recorrera ao conteido das leituras indicadas e dlasutio decorrer da terceira
unidade de ensino. Apresentacado oral e escrita (atividade individoletigac que totalizara até
3,0 pontos);

B) OFICINA — LABORATORIO DE PRESERVACAO: culminara na exedo pratica de algumas
técnicas de higienizacdo e de pequenos reparos em acervos bilisgf@tfividade individual
que totalizara até 2,0 pontos);

C) PROVA: prova escrita discursiva que terd como conteldo base os pressuposcos e as
discussoes realizadas em sala de aula durante o semegtladatindividual que totalizara até
3,5 pontos);

D) EXERCICIOS EM GERAL: atividades avaliativas no decorrer doesty@ que abordardo o
contexto das unidades de ensino como, fichamentos, resenhas, estudo ditajialiosale
palestras e visitas técnicas, dentre outros (atividades individuais que r@étedizal,0 pontos).

No processo de avaliagdo sera considerado a frequéncia participativa nas gajasiézo,
compromisso e atitude), assim como a participacao efetiva no desenvolvimento reagiegeral
e escrita), nos trabalhos individuais (exercicios e outros testes avaliativa®) equipe
(seminarios).

O aluno tem direito a faltar até 25% da carga horéaria da dimsciplse as faltas forem superiores a
esse percentual sera reprovado por falta. Aqueles com média iaf@érd(sete) serdo submetidos a

prova final, sendo considerados aprovados os que alcancarem média igualiou @@ (cinco)
ao final do processo.

Obs: Em caso de auséncia, procure saber o que foi desenvolvido em sala de aula, providencie os
textos e se informe sobre exercicios e atividades com seus colegas.
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8 CRONOGRAMA (Previsao)

AULA DATA CONTEUDO

Apresentacédo da professora e respectivamente da disciglina e
dos alunos.

Contextualizagdo de cada aluno acerca dos conceitos de:
- Conservacao;

- Preservagao;

- Restauracéo e

- Patrimonio Cultural.

1 04/03

Objetivo: fazer um comparativo de expectativas x realidades ao
final da disciplina.

Unidade 1: O processo de preservacao de acervos
= Conceitos gerais
Conceituacdo do que é Conservacao; Preservacéo; Restaliracdo.

Video complementar: Conservacao preventiva em biblioteras e
arquivos.
2 07/03
Textos: ARAUJO, Dina Marques Pereihatroducéo as
técnicas de acondicionamento e higienizagao de livros rargs
e especiaisatividades da oficina de conservagéao da divisaq de
colecdes especiais. Belo Horizonte: Sistema de
Bibliotecas/UFMG, 2010. Disponivel em: <
https://www.bu.ufmg.br/boletim/obrasraras/introdu%e
7%e30_t%e9cnicas_acondicionamento_higieniza%e7%e3p.pdf
> Acesso em: 30 ago. 2013.




CASSARES, Norma CianfloneComo fazer Conservacaq
preventiva em arquivos e bibliotecasSéao Paulo: Arquivo d
Estado de Sao Paulo, 2000.

O

Unidade 1: O processo de preservacao de acervos

= Conceitos gerais

Iracao.

ho de

btecas

ho de

btecas

n pelo

deos

11/03
Conceituacdo do que é Conservacao; Preservacao; Resta
Continuacdo da Unidade 1: O processo de preservac
acervos

14/03 | = Conceitos gerais
Demonstracdo de campanhas de preservacdo em Bibli
diferentes.

Continuacdo da Unidade 1: O processo de preservac
acervos

= Conceitos gerais

Demonstracdo de campanhas de preservacdo em Bibli

18/03 | diferentes.

Apresentacdo de quais cursos e especializacdes exister
pais, as associacfes, acessar sites.

Exibicdo de videos complementares a matéria.

Unidade 1: O processo de preservacao de acervos

= Patrimonio Cultural: por que preservar?

Explicacdo do que vem a ser patrimbnio. Exibicdo de Vi
complementares ao tema.

21/03 Texto: PORTA, Paul&olitica de preservacao do
patrimdnio cultural no Brasil : diretrizes, linhas de acéao e
resultados 2000 | 2010. Brasilia: Iphan - Monumenta, 2012,
Disponivel em: < http://www.monumenta.gov.br/site/wp-
content/uploads/2012/09/Politicanacionall0anosFinal.pdf>
Acesso em: 10 dez. 2012.

28/03 Continuacdo da Unidade 1: O processo de preservac

acervos

ho de




= Patrimonio Cultural: por que preservar?
Destaque para a importancia de se preservar algo.

Textos: CARVALHQ Maria da Conceicédo; MOTTA,
Rosemary Tofani; FERNANDES, Cleide Aparecida. A

preservacao de acervos de bibliotecas e sua importancia na

atualidade: a ¢tica dos Bibliotecarios da UFMG. 2005.
Disponivel em:
<http://www.informacaosociedade.ufpb.br/Is1510507.htm>
Acesso em: 10 nov. 2005.

PORTA, PaulaPolitica de preservacdo do patrimoénio
cultural no Brasil: diretrizes, linhas de acéo e resultados 2(
| 2010. Brasilia: Iphan - Monumenta, 2012. Disponivel em:
http://www.monumenta.gov.br/site/wp-
content/uploads/2012/09/Politicanacionall0anosFinal.pdf>
Acesso em: 10 dez. 2012.

D00
<

01/04

Continuacdo da Unidade 1: O processo de preservac
acervos

= Patrimonio Cultural: por que preservar?
Atividade: Fichamento de texto a escolha do aluno. Tem

discusséoPreservacao e memoria socidipds, debate sobre)
otica de diferentes textos/autores.

ho de

A em

08/04

Continuacdo da Unidade 1: O processo de preservac
acervos

= Patrimonio Cultural: por que preservar?
Exibicdo de videos complementares, debate a respeito do

Textos: EDMONDSON, RayMemoria do munda: diretrizes
para a salvaguarda do patrimonio documental. UNESCO,

Disponivel em:
<http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/Media/Diretriz
%20para%20a%20salvaguarda%20do0%20

patrim%C3%B4nio%20documental.pdfAcesso em: 20 may.

2004.

SILVA, Sérgio Conde de Albite. A preservacao da informa
um cenario em arquivos e bibliotecagerbos de Minas:
Letras, Juiz de Fora, v. 11, n. 19, jan./jul.2011. Disponivel
<http://www.cesijf.br/revistas/
verbo_de_minas/edicoes/2011_2/16 SERGIO.pdf> Acess
18 ago. 2014.

ho de

tema.

P002.

ES

Ca0:
em:

D em:




10

11/04

Unidade 1: O processo de preservacao de acervos
= Evolucao histérica da preservacao de acervos.

Atividade: Fichamento do terceiro capitulo do livro de Cas

5ro,

sendo que este sera dividido para cada dupla ou trio expficitar

sobre um subitem, visando a discussao da proxima aula.

Texto: CASTRO, Aloisio Arnaldo Nunes dé&. Trajetoria
historica da conservacéo - restauracéo de acervos em pa
no Brasil. Juiz de Fora: UFJF, 2013.

bel

11

18/04

Continuacdo da Unidade 1 — O processo de preservag
acervos

= Evolucao histérica da preservacao de acervos.

Atividade: Discussdo sobre o terceiro capitulo do livro
Castro, cada dupla ou trio expondo sobre o suf
correspondente.

Texto: CASTRO, Aloisio Arnaldo Nunes dé&. Trajetoria
historica da conservacéo - restauracéo de acervos em pa
no Brasil. Juiz de Fora: UFJF, 2013.

Ao de

de
item

bel

12

25/04

Unidade 2: Agentes danificadores de acervo

Atividade: Divisdo de grupos e temas para seminario o
escrito com tematicas que envolvem as trés primeiras uni
de ensino.

ral e
Hades

Ao final de cada apresentacdo, o restante da turma precisa

entregar a professora um relato dos pontos principd
guestionadores do seminario em questao.

Aula de apoio para que os grupos consigam discutir sobre
planejamentos e estratégias.

lis e

P SeusS

13

29/04

Unidade 2: Agentes danificadores de acervo

= Agentes externos.

Atividade: Inicio da apresentacdo de seminarios e entre
trabalho escrito, consequentemente debate com a turma
do tema exposto.

GRUPO 1 - Agentes fisicos: efeitos ambientais e climatico

Textos: OGDEN, SCaderno técnico Reformatacao2. ed.

ha do
acerca




Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.

OGDEN, S Caderno técnico administracdo de emergénci
2. ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.

THE BRITISH LIBRARY. Preservacdao de documentos:

meétodos e praticas de salvaguafvador: EDUFBA, 2000.

TRINKLEY, Michael; BECK, Ingrid; EWBANK, Luiz
Antdnio MacedoConsideracdes sobre preservacao na
construcédo e reforma de bibliotecasplanejamento para
preservacao. 2. ed. Rio de Janeiro: Projeto Conservacao
Preventiva em Bibliotecas e Arquivos, 2001. 102p.

14

02/05

Continuacao da Unidade 2: Agentes danificadores de acer
= Agentes bioldgicos.

Atividade: continuacdo da apresentacdo de seminarios e e
do trabalho escrito, consequentemente debate com a
acerca do tema exposto.

GRUPO 2 - Agentes biologicos

Textos: OGDEN, S Caderno técnico: emergéncias cof

ntrega
turma

N

pragas em arquivos e bibliotecas. 2. ed. Rio de Janeiro:

Arquivo Nacional, 2001.

REMEDIO, Maria Aparecida. Controle do ataque de insetq
Bibliotecas e arquivos: Uma experiéncia com CO2 e

) em
N2.

Disponivel em: <http://www.arquivo.ael.ifch.unicamp.br/pnes-

co2.htm> Acesso em: 19 mai 2003.

THE BRITISH LIBRARY. Preservacdo de documentos:

meétodos e praticas de salvaguafvador: EDUFBA, 2000.

TRINKLEY, Michael; BECK, Ingrid; EWBANK, Luiz
Antdnio MacedoConsideracdes sobre preservacao na
construcédo e reforma de bibliotecasplanejamento para
preservacao. 2. ed. Rio de Janeiro: Projeto Conservacao
Preventiva em Bibliotecas e Arquivos, 2001. 102p.

15

06/05

Continuacao da Unidade 2: Agentes danificadores de acer
= Agentes externos.

Atividade: continuacdo da apresentacdo de seminarios e e
do trabalho escrito, consequentemente debate com a

acerca do tema exposto.

GRUPO 3 — Caracteristicas arquitetdnicas X inundacoes.

ntrega
turma

Textos:GUTHS, Saulo; CARVALHO, Claudia S. Rodrigues




de. Conservacao preventiva: ambientes proprios para cale
MAST Colloquia, v. 9, 2007, p. 15 — 24. Disponivel em: <

http://www.mast.br/livros/mast_colloquia_9.pdf> acesso em:

10 jun. 2011.

THE BRITISH LIBRARY. Preservacdao de documentos:

meétodos e praticas de salvaguafvador: EDUFBA, 2000.

TRINKLEY, Michael; BECK, Ingrid; EWBANK, Luiz
Antdnio MacedoConsideracdes sobre preservacao na
construcédo e reforma de bibliotecasplanejamento para
preservacao. 2. ed. Rio de Janeiro: Projeto Conservacao
Preventiva em Bibliotecas e Arquivos, 2001. 102p.

coes

16

09/05

Continuacao da Unidade 2: Agentes danificadores de acer
= Agentes externos.

Atividade: continuacdo da apresentacdo de seminarios e e
do trabalho escrito, consequentemente debate com a
acerca do tema exposto.

GRUPO 4 — Caracteristicas arquiteténicas X incéndios.

Textos:GUTHS, Saulo; CARVALHO, Claudia S. Rodrigues
de. Conservacao preventiva: ambientes proprios para cale
MAST Colloquia, v. 9, 2007, p. 15 — 24. Disponivel em: <

http://www.mast.br/livros/mast_colloquia_9.pdf> acesso em:

10 jun. 2011.

THE BRITISH LIBRARY. Preservacdo de documentos:

meétodos e praticas de salvaguafvador: EDUFBA, 2000.

TRINKLEY, Michael; BECK, Ingrid; EWBANK, Luiz
Antdnio MacedoConsideracdes sobre preservacao na
construcédo e reforma de bibliotecasplanejamento para
preservacao. 2. ed. Rio de Janeiro: Projeto Conservacao
Preventiva em Bibliotecas e Arquivos, 2001. 102p.

ntrega
turma

coes

17

13/05

Continuacao da Unidade 2: Agentes danificadores de acer

Apontamentos sobre a apresentacao oral e o trabalho esc
elaborados pelos alunos nas aulas anteriores. Acréscimo ¢
algum conteudo, caso o0 grupo ndo o tenha mencionado.

rito
e

18

16/05

Unidade 2: Agentes danificadores de acervo
= Agentes internos.

Explicacéo e discussao sobre o tema.

Textos: CARVALHO, Claudia S. Rodrigues de. O espaco




como elemento de preservacdo dos acervos com suporte ¢m

papel. 1998. Disponivel em:
<http://wwww.casaruibarbosa.govzbAcesso em: 13 abr.
2000.

TRINKLEY, Michael; BECK, Ingrid; EWBANK, Luiz
Antdnio MacedoConsideracdes sobre preservacao na
construcédo e reforma de bibliotecasplanejamento para
preservacao. 2. ed. Rio de Janeiro: Projeto Conservacao
Preventiva em Bibliotecas e Arquivos, 2001. 102p.

19

20/05

Unidade 3:

= Etica no trabalho de Preservacdo de acervos

Complemento: Codigo de ética do conservador-restauradofr.

Texto: CASTRO Ana Lucia Siaines de. Etica na preservagio.

MAST Colloquia, v. 9, 2007, p. 15 — 24. Disponivel em:

<http://www.mast.br/livros/mast_colloquia_9.pdf> acesso 10

jun. 2011.

MOREIRA, Ana Paula Santos; PINTO, Josué Henrique Nu
A preservacéao de acervos biblioteconémicos e a promogcag
de um ambiente saudavel de mediacao da informacam

nes.

ética bibliotecaria como ponto de partida. 2012, 25 f. Trabglho

de Concluséo de Curso (Graduacdo em Biblioteconomia)

Universidade Federal do Espirito Santo, 2012.
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Unidade 3:

= Planejamento de Edificios: armazenagem; seguranca e

climatizacao;

= Processo de Conservacao: higienizacao, acondicionaimento

e Manuseio.

Texto: ABRUNHOSA, J.J. (Org.Loletanea sobre
Preservacado & Conservacao de Acervos em Bibliotecas
Brasileiras. Nova Friburgo: Exito, 2007.

BECK, Ingrid. Ferramentas de Gerenciamento
conservagcao preventiva de acervé¥egistro; Revista do
Arquivo Publico Municipal de ldaiatuba, Sdo Paulo, a. 2,
2, jul./ 2003, p. 27-39.

BECK, Ingrid Manual de conservacdo de documentoRio
de Janeiro: Arquivo Nacional, 1995.

PALETTA, Fétina Aparecida ColombManual de
higienizacao de livros e documentos encadernadd@ao

para

—




Paulo: Hucitec, 2004. 71p.
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Continuacao da Unidade 3:

= Processo de Conservacao: higienizacdo, acondicionaimento

e Manuseio;
= Processo de restauracdo: evolucao e caracteristicas.

Textos: BECK, Ingrid Manual de conservacdo ds
documentos.Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1995.

U

Preservacdo de acervos bibliograficoshomenagem a Gu
Mindlin. S&o Paulo: Arquivo Publico do Estado de Séao P
2008.

CASSARES, Norma cianflone; TANAKA, Ana Paula HirTa.

CASTRO, Aloisio Arnaldo Nunes dé Trajetoria historica
da conservacdo - restauracdo de acervos em papel
Brasil. Juiz de Fora: UFJF, 2013.

GOMES, Glaucia; NOGUEIRA, Isabel; ABRUNHOSA, J.
Técnicas modernas de preservacdo e recuperacao
acervos bibliograficos.Nova Friburgo: Exito, 2006

PALETTA, Fétina Aparecida ColombManual de
higienizacéo de livros e documentos encadernad@ao
Paulo: Hucitec, 2004. 71p.

ODGEN, S Caderno técnico:armazenagem e manusei
ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.

ODGEN, S Caderno técnico:meio ambiente2. ed. Rio dg
Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.

ODGEN, S Caderno técnico planejamento e prioridadg
2.ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.

ifa
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no

de

22

03/06

Unidade 3: A preservacdo como funcéo bibliotecaria.

= Teécnicas (aula pratica) para realizacdo de pequenos rg
em acervos bibliograficos.

Aula - oficina no laboratorio de Preservacao.

Participacdo da bibliotecéaria conservadora Maria Aparecid
Stelzer.

Pparos

o

23
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Continuacao da Unidade 3: A preservacao como funcéo
bibliotecaria.

= Técnicas (aula pratica) para realizacdo de pequenos rq

bparos




em acervos bibliograficos.
Aula - oficina no laboratorio de Preservacao.

Participacdo da bibliotecéaria conservadora Maria Aparecid
Stelzer.

-
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Continuacao da Unidade 3: A preservacao como funcéo
bibliotecaria.

= Teécnicas (aula pratica) para realizacdo de pequenos rg
em acervos bibliograficos.

Aula - oficina no laboratorio de Preservacao.

Participacdo da bibliotecéaria conservadora Maria Aparecid
Stelzer.

Pparos

o
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Continuacao da Unidade 3: A preservacao como funcéo
bibliotecaria.

= Teécnicas (aula pratica) para realizacdo de pequenos rg
em acervos bibliograficos.

Aula - oficina no laboratorio de Preservacéao.

Participacdo da bibliotecéaria conservadora Maria Aparecid
Stelzer.

Pparos

o
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Unidade 3: A preservacédo como funcéo bibliotecaria.

= Reformatacéo para preservacédo: documentos tradiciol
eletronicos.

Exibicdo de videos complementares.
Atividade: fichamento do texto de Conway, para debat
préoxima aula.

Textos: CONWAY, PaulPreservando o universo digital.2.
ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.

FERREIRA, Carla Alexandra Silva.Preservacdo d3
Informacdo Digital: uma perspectiva orientada para
bibliotecas. 2011,143 f. Dissertacao ( Mestrado em Inform{
Comunicacdo e Novos Media) - Faculdade de Letraf
Universidade de Coimbra, Coimbra, 2011 Disponivel
<https://estudogeral.sib.c.pt/bitstream/10316/
15001/1/Preserva%c3%a7%c3%a30%20da%20Informa%(
7%cC3%a30%20Digital.pdf> Acesso em: 15 ago. 2012.

hais e
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Continuacao da Unidade 3: A preservacao como funcéo
bibliotecaria.




= Reformatacéo para preservacédo: documentos tradiciol
eletronicos.

Debate sobre o tema.

Textos: CONWAY, PaulPreservando o universo digital.2.
ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.

FERREIRA, Carla Alexandra Silva.Preservacdo d3
Informacdo Digital: uma perspectiva orientada para
bibliotecas. 2011,143 f. Dissertacdo ( Mestrado em Informd
Comunicacdo e Novos Media) - Faculdade de Letraf
Universidade de Coimbra, Coimbra, 2011 Disponivel
<https://estudogeral.sib.c.pt/bitstream/10316/

15001/1/Preserva%c3%a7%c3%a30%20da%20Informa%(
7%cC3%a30%20Digital.pdf> Acesso em: 15 ago. 2012.

hais e

as
hCcao,
5 da
em:

3%a
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Unidade 4: Planejamento em preservacao

= Politica de preservacao: caracteristicas e desafios
implantacao.

Exposicao da tematica com énfase nos desafios de uma p
de preservacao.

Textos: FIOCRUZPolitica de preservacao e gestao de
acervos culturais das ciéncias e da saudrio de Janeiro:
Fiocruz, 2013. Disponivel em:
<http://www.coc.fiocruz.br/patrimonio/images/stories/PDFs
litica_preservacao _gestao_acervos_coc.pdf> Acesso em:
maio 2013.

SANTOS, Vanderlei Batista dos. Conservacéo e preservag
documentos eletronicos. In: Gestdo de documento
eletrbnicos uma visao arquivistica. Brasilia: ABARQ, 2002

para

olitica
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Continuacao da Unidade 4: Planejamento em preservacao

= Politica de preservacao: caracteristicas e desafios
implantacéo.

Demonstracdo de politicas de preservacdo de alg
instituicdes a titulo de analise comparativa.

Texto: BOERES, Sonia A. de Assis; ARELLANO, Miguel A
Mardero. Politicas e estratégias de preservacéo de docum
digitais. 2005. Disponivel em:
<http://www.cinform.ufba.br/vi_anais/docs/SoniaMiguel
PreservacaoDigital.pdf> Acesso em: 10 dez. 2005.

para

umas

eNtos




Prova com o conteudo abrangendo os pressupostos tedricps e as
30 04/07 | . ~ )
discussodes realizadas em sala de aula durante o semestre,.
Entrega das atividades e médias.
31 08/07 | Encerramento do periodo.

Obs. Nao foram inclusos no planejamento os dias que no calendario acad@mantram-se pré
estabelecidos como feriados.



