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EMENTA

Histérico e conceituag@o da documentacgéo. Organismos nacionais e internacionais de normalizagéo.
Normalizacéo: importancia e aplicacdo das normas de documentagdo da ABNT.

OBIJETIVOS

Ao final da disciplina os alunos estardo aptos a:
Compreender o papel da normalizagéo da informagéo na sociedade.

Utilizar adequadamente as normas de documentacéo da ABNT aplicdveis as diversas publicacées.
Prestar orientag@o a usudrios quanto ao uso de normas de documentagdo da ABNT.

Difundir a normalizagéo no contexto do processo documental.

CONTEUDO PROGRAMATICO

A PRODUGAO DE CONHECIMENTO NA SOCIEDADE

.1 Ainformagéo: antes e depois do documento

.1.1 O ciclo da comunicacéo e da informacéo

.1.2 Informacdo e documentacéo (histérico, conceito e importéncia)

.2 Meios de produgoo (tipologias documentais)

.3 Modos de apropriagéo (uso)

.3.1 Nos contextos social, cientifico & tecnolégico e no mercado (negécios)
.4 Modos de organizacéo (representacéo)

4.1 O papel da normalizacdo

.4.2 Os organismos nacionais e internacionais ligados & normalizacdo

2 A ATIVIDADE DE NORMALIZACAO: PROCESSOS, INSTRUMENTOS E PRODUTOS

2.1 Entendendo o processo de normalizar

2.2 Reconhecendo os instrumentos de normalizagdo: a informagéo, o documento e a norma

2.2.1 A manifestacdo da informacéo: contetdo e forma

2.2.2 O documento: estrutura, forma de apresentacdo e funcionalidade.

2.2.3 A norma: conceito, importancia, classificacéo e tipologias.

2.3 Desenvolvendo produtos em normalizaggo

2.3.1 Caracterizagdo e andlise das normas de documentacGo ABNT aplicdveis as diversas
publicacdes.

2.3.2 Aplicacdo nos diversos campos.




METODOLOGIA DO ENSINO

Procedimentos de ensino Atividades discentes Tecnologias e recursos diddticos
Aulas expositivas dialogadas Leitura t#écnica de documentos |Lousa e giz
Orientagdes individuais e em grupo | Exercicios praticos Projetor Multimidia
Andlise e discusséo de trabalhos Estudos dirigidos Laboratério de informatica
Apresentacdo de semindrios Prova escrita Textos cientificos

Semindrios Normas técnicas

CRITERIOS DE AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

Dominio Cognitivo (85% da classificacdo final): avalia as capacidades de raciocinio e organizacéo de
conhecimentos através de testes somativos sobre os contedos ministrados e trabalhos escritos.

Dominio das atitudes e valores (10% da classificacéo final): avalia a situagéo do aluno no processo de
ensino-aprendizagem através da assiduidade e pontualidade (nivel de assiduidade e pontualidade
nas aulas), empenho e motivacdo (nas atividades letivas solicitadas), comportamento e relagéo com
os outros (adequacdo do aluno &s regras de funcionamento das atfividades letivas e respeito aos
colegas e professor).

Dominio das Aptidées / Capacidades (5% da classificacdo final): avalia o aplicacdo dos
conhecimentos através da expressd@o escrita e oral (integragéo dos conteddos no discurso e rigor de
terminologia escrita e oral) e autonomia na aprendizagem (capacidade de iniciativa, aplicagdo dos
contetdos a novas situagdes).

PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Estratégia de avaliagdo Modalidade Valoragéo Critérios
Prova Individual 10,0 Dominio cognitivo
Dominio de aptidées
Exercicios prdticos e Duplas ou trios 10,0 Dominio cognitivo
estudos dirigidos Dominio das atitudes e valores

Dominio de aptidées

Semindérios Grupos 10,0 Dominio cognitivo
Dominio das atitudes e valores
Dominio de aptidées
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Ci. Inf., Brasilia, v. 22, n. 1, p. 68-78, jan./abr. 1993.

CAMPELLO, B. S.; CENDON, B.V.; KREMER, J. M. (Org.). Fontes de informagdo para pesquisadores e
profissionais. Belo Horizonte: Ed. UFMG, 2000.

COONEY, James P. Qual o real valor da informagé@o? R. Esc. Bibliotecon. UFMG. Belo Horizonte, v.
20, n. 2, p. 176-190, jul./dez. 1991.
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Janeiro, v. 8, n. 80, p. 62, jan. 1999.
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e metodologia de uma drea em expanséo. Elmira Simedo (organizadora). Brasilia: Thesaurus, 2003.
Cap.11, p.199-212.
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