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Objetivos da Disciplina:

Ementa da Disciplina:

Estudo da estrutura dos sistemas decimais : teoria e pratica.

PROGRAMA:

UNIDADE |I. CONCEITOS E FUNDAMENTOS DA CLASSIFICACAO DOCUMENTAL
A classificagcao e agrupamento documental no cotidiano. Conceito da classificagdo e do agrupamento documental no
contexto documentario.

UNIDADE II. CLASSIFICACOES DOCUMENTAIS: HISTORICO, SISTEMAS E ASPECTOS TEORICOS
Historico e analise de sistemas de classificagdo documental facetada e enumerativa; teoria e fundamentos de
classificagdo documental.

UNIDADE Ill. ESTUDO E APLICACAO DE SISTEMAS DECIMAIS DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL
Analise e leitura técnica do documento para fins de classificagao; estudo e aplicagdo da Classificagao Decimal de
Dewey e da Classificagdo Decimal Universal.

UNIDADE IV. METODOS E PRATICAS DA ORDENACAO DOCUMENTAL

Conceito, metodologia e estruturagao do cddigo de localizagdo documental. O cédigo de localizagdo documental na
vertente biblioteconémica; a notagdo de autor e a marca da obra no numero do livro; métodos de localizagao e sua
aplicagao.

OBJETIVOS:

Como obijetivo geral, o estudante sera capaz de propor a ordenacdo de documentos em instituicbes documentarias de
modo critico e analitico fundamentada em principios classificatérios consistentes e, de modo mais especifico:
discriminar os conceitos de classificagdo e de agrupamento no contexto documentario; identificar os fundamentos e a
estrutura dos principais sistemas de classificagdo documental; aplicar os sistemas de classificagdo documental
decimais mais empregados no Brasil; avaliar a ordenagédo de documentos de modo critico para fins de aplicagao em
unidades de informagéo, levando em consideragéo os principios de classificagdo; e compor a ordenagdo documental
mediante a estruturagdo do numero de chamada, de modo a compreendé-lo e aplica-lo fundamentalmente em
instituicbes documentarias.

PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS:

As estratégias de ensino e os procedimentos metodoldgicos previstos sdo estes: apresentacdo de video; aula
expositiva; discussao em grupo; aula em cadeia; modelos de estudo (laboratério); producao de textos; seminario;
estudo dirigido; dinamica de grupo; orientagéo individual ou em grupo.

RECURSOS DIDATICOS:

Prevé-se o uso destes recursos didaticos: quadro branco, TV, aparelho de reproducao de video, projetor multimidia,
fontes documentais e outros recursos; laboratério de ensino; Ambiente Virtual de Aprendizagem da UFES, AVA
(http://ava.ufes.br/), forum oficial da disciplina, no qual é possivel acessar conteudos, textos em meio eletrénico,
programagéao das aulas e outras informacgdes relacionadas a disciplina; Portal do Aluno, para registro de presenga, de
diarios das aulas, de notas, com a média acumulada, e de outras informagdes da Disciplina.

ATIVIDADES DISCENTES:
As atividades discentes previstas, sejam individuais ou em grupos, sao: atividades praticas ou escritas; leitura e
discussao de textos; apresentagao de seminarios; produgao de textos.
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2002. Disponivel em: &lt;https://legislacao.planalto.gov.br/cddir/cddir.nsf&gt;. Acesso em: 9 set. 2008.

COMAROMI, John P. Book numbers. Littleton: Libraries Unlimited, 1981.

CONFERENCIA BRASILEIRA DE CLASSIFICACAO BIBLIOGRAFICA, 1976, Rio de Janeiro, RJ. Anais Rio de
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PIEDADE, Maria Antonieta R. Introdugao a teoria da classificagao. 2. ed. rev. aum. Rio de Janeiro: Interciéncia, 1983.
PINHEIRO, Ana Virginia T. da P. A ordem dos livros na biblioteca: uma abordagem preliminar ao sistema de
localizagdo fixa. Rio de Janeiro: Interciéncia; Niteroi: Intertexto, 2007.

SATIJA, M. P. Book number and call number. In: ENCYCLOPEDIA of Library and Information Science. New York:
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CRITERIOS DE AVALIACAO:

O processo avaliativo tem peso maior sobre o dominio cognitivo, que avalia as capacidades de raciocinio e
organizagao de conhecimentos mediante estes procedimentos: relatério verbal ou escrito; trabalho escrito (resumo,
resenhas, produgéo de texto etc.); projeto de pesquisa, plano de agao, monografia etc.; prova discursiva ou objetiva;
questionario no AVA da disciplina.

Em outra vertente, o processo avaliativo € completado no dmbito do dominio das atitudes e valores, que abrange:
pontualidade na entrega dos trabalhos; qualidade técnica das avaliagdes; participagdo e presenca em sala de aula,
inclusive em atividade coletiva ou individual; e relacionamento humano, isto €, respeito ao préoximo. Finalmente, o
dominio das aptidées, no qual a autonomia da aprendizagem manifestada pelo discente é valorizada.

Juntos, esses dois dominios compdem uma das avaliagdes, que é somada com as seis avaliagdes do dominio
cognitivo, totalizam sete avaliagbes nesse semestre. O valor de 0,0 a 10,0 pontos, que designa o desempenho do
estudante, é atribuido em cada etapa avaliativa descrita anteriormente.

Os valores obtidos em cada atividade do semestre em curso sdo somados e divididos pelo nimero total de atividades,
dai sera constituida a média dos trabalhos. Se o estudante obtiver média igual ou superior a 7,0, entdo esta aprovado
sem necessidade de verificagao final (prova final), caso contrario, o discente deve realizar tal verificacado, seguindo as
normativas da Universidade. Para esse fim, os valores da média dos trabalhos s&do divulgados pelo portal do aluno ou
pelo AVA da disciplina em até 48h antes da verificagao final.
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A verificagao final é aplicada em dia previsto no calendario académico da UFES em vigor e consta de questdes
discursivas ou objetivas. Apés a efetivacao e a corregéo da verificagao final, em que a auséncia resulta em nota zero,
a média dos trabalhos e a nota de verificagao final sdo somadas e divididas por dois, resultando na média final do
discente. Se tal média for igual ou superior a 5,0, entdo o discente & aprovado; caso contrario, ele é reprovado por
nota.

Além da necessidade da verificagao final, que detalhamos anteriormente, o estudante também deve observar o
quantitativo de faltas, registradas mormente no portal do aluno, pois elas podem causar reprovagéo. O estudante
faltoso deve informar-se com seus pares ou acessar o AVA para saber e acompanhar os temas e as atividades dadas
em aula, isto &, o discente deve acessar os textos e realizar as atividades solicitadas. E importante ainda considerar
estas informagdes: cada falta corresponde a uma carga horaria semestral (CHS) da disciplina; e o quantitativo de
faltas superior a 25% da CHS da disciplina implica em reprovagao por falta, excetuando-se os casos previstos em
legislagéo e formalizados na Prograd (Pro-Reitoria de Graduagéo da UFES).

CRONOGRAMA:

1] 02/03/2015 (SEG) | Apresentacao; programa da disciplina;

2| 04/03/2015 (QUA) | UNIDADE |. CONCEITOS E FUNDAMENTOS DA ORDENAGCAO DOCUMENTAL;
Classificagdo e agrupamento como atividade corriqueira; classificacdo e o agrupamento no contexto documentario.
3109/03/2015 (SEG) | BiblioAcolhida 2015/1 (palestra)

41 11/03/2015 (QUA) | Programacao de dia do bibliotecario (palestra)

5116/03/2015 (SEG) | I. O estudo da classificagdo e do agrupamento documental na contemporaneidade; entorno
conceitual e tedrico da classificacado

6 | 18/03/2015 (QUA) | I. O estudo da classificacdo na contemporaneidade

7| 23/03/2015 (SEG) | UNIDADE II. CLASSIFICACOES DOCUMENTAIS. Contexto histérico da classificagéo
documental

8| 25/03/2015 (QUA) | Il. Teoria e fundamentos de classificagdo documental

9| 30/03/2015 (SEG) | II. Sistemas e linguagens de classificagdo documental: enumerativas, mistas e facetadas
10| 01/04/2015 (QUA) | II. Sistemas e linguagens de classificagdo documental; sobre classificacao facetada

11| 06/04/2015 (SEG) | UNIDADE Ill. ESTUDO E APLICACAO DE SISTEMAS DECIMAIS DE CLASSIFICACAO
DOCUMENTAL; Analise e leitura técnica do documento;

121 08/04/2015 (QUA) | lll. CDD - histérico e estrutura;

FERIADO | 13/04/2015 (SEG) | Nossa Senhora da Penha.

13| 15/04/2015 (QUA) | Ill. CDD - histérico e estrutura;

RECESSO | 20/04/2015 (SEG) | Recesso Escolar de Tiradentes

14 | 22/04/2015 (QUA) | lll. CDD - classificando com a CDD + T2;

15 | 27/04/2015 (SEG) | lll. CDD - simulagao e inicio dos exercicios; SEMINARIO CDU

16 | 29/04/2015 (QUA) | IIl.CDD-T1+ T3+ T4 + T6

17 | 04/05/2015 (SEG) | . CDD-T1+ T3+ T4 + T6

18 | 06/05/2015 (QUA) | lll. CDU - introdugéo, histdria (sistema e criadores), edigbes e estrutura; sinais e pontuagao
na CDU: auxiliares comuns e especiais

19 | 11/05/2015 (SEG) | lll. CDU. SEMINARIO CDU

20 | 13/05/2015 (QUA) | Ill. CDU. SEMINARIO CDU; remissivas, divisao paralela, ordem de citagdo e ordem de
intercalacao

21 18/05/2015 (SEG) | lll. CDU, atividades on-line AVA;

22| 20/05/2015 (QUA) | lll. CDU, ordem de arquivamento (dindmica de grupo)

23 | 25/05/2015 (SEG) | UNIDADE IV. METODOS E PRATICAS DA ORDENACAO DOCUMENTAL; Ordenagéo de
documentos e o niumero de chamada

24| 27/05/2015 (QUA) | IV. O numero de chamada; finalizar anterior; orientagbes das atividades on-line AVA;
(dindmica de grupo para ordem de arquivamento da CDU; "desvende a classificagéo");

251 01/06/2015 (SEG) | IV. O nimero de chamada; simulagéo de atividades on-line AVA;

26 | 03/06/2015 (QUA) | IV. Praticas de ordenagao de documentos em laboratdrio de ensino

27 | 08/06/2015 (SEG) | IV. Praticas de ordenagédo de documentos em laboratério de ensino

28] 10/06/2015 (QUA) | IV. Praticas de ordenacao de documentos em laboratério de ensino

29| 15/06/2015 (SEG) | IV. Praticas de ordenagédo de documentos em laboratério de ensino

30| 17/06/2015 (QUA) | IV. Praticas de ordenacao de documentos em laboratério de ensino

SEMANA DA PROVA FINAL: DE 08 A 14/07/2015

OBSERVACOES:

Aprovado na Camara Departamental de Biblioteconomia em: 19/03/2015.
Os conteudos, o cronograma e os textos estdo detalhados no AVA da disciplina.
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