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2 EMENTA

Histérico e conceituacdo da documentagao. Organismos nacionais e internacionais de
normalizagdo. Normalizagdo: importancia e aplicagdo das normas de documentagao da
ABNT.

3 OBJETIVOS

3.1 OBJETIVO GERAL

Compreender a normalizagado da informagao como requisito essencial de padronizagao

para garantia de qualidade formal do conhecimento e da informagao.
3.2 Objetivos Especificos

3.1 Compreender o papel da normalizacao da informacéo na sociedade.

3.2 Utilizar adequadamente as normas de documentacdo da ABNT aplicaveis as diversas
publicagdes.

3.3 Prestar orientagdo a usuarios quanto ao uso de normas de documentagcéo da ABNT.

3.4Difundir a normalizagao no contexto do processo documental.




4 CONTEUDO PROGRAMATICO
4.1 APRODUCAO DE CONHECIMENTO NA SOCIEDADE

4.1.1 A informacgao: antes e depois do documento.

4.1.2 O ciclo da comunicacao e da informacéo.

4.1.3 Informacéo e documentacéo (historico, conceito e importancia)

4.1.4 Meios de produgéo (tipologias documentais).

4.1.5 Modos de apropriagao (uso).

4.1.6 Nos contextos social, cientifico & tecnologico e no mercado (negdcios).
4.1.7 Modos de organizacao (representagao).

4.1.8 O papel da normalizagao.

4.1.9 Os organismos nacionais e internacionais ligados a normalizagao.

42 A ATIVIDADE DE NORMALIZAGCAO: PROCESSOS, INSTRUMENTOS E
PRODUTOS

4.2.1 Entendendo o processo de normalizar

4.2.2 Reconhecendo os instrumentos de normalizagdo: a informagao, o documento e a
norma

4.2.3 A manifestagao da informacéao: conteudo e forma

4.2.4 O documento: estrutura, forma de apresentacao e funcionalidade.

4.2.5 A norma: conceito, importancia, classificagao e tipologias.

4.2.6 Desenvolvendo produtos em normalizagao

4.2.7 Caracterizacdo e analise das normas de documentacdo ABNT aplicaveis as
diversas publicacoes.

4.2.8 Aplicacéo nos diversos campos.

5 METODOLOGIA:

5.1 Recursos

Aulas expositivas
Exercicios
Estudos dirigidos
Seminarios
Palestras

Entre outros
5.2 ATIVIDADES DISCENTES

Leitura e discusséao de textos. Atividades praticas ou de escrita. Apresentacao de
seminarios.

6 AVALIACAO:

O sistema de avaliagao constituir-se-a de uma média obtida a partir de quatro notas

parciais mediante os seguintes procedimentos avaliativos:



Estratégias de Avaliagao Modalidade | Valoraciao Data de Realizacao/

Entrega
Prova Individual 10,0
Conteudo:
Contexto da normalizacao
Exercicios (4) em sala de aula Individuais e | (2,5 cada)
envolvendo as etapas pré-textuais, | em 10,0
textuais e pos-textuais. duplas
Seminarios envolvendo as normas | Grupos 10,0

da ABNT para Documentagcao e

Informagao.

Analise de um trabalho académico Individual 10,0

envolvendo as etapas pré-textuais,

textuais e pos-textuais.

7 BIBLIOGRAFIA
7.1 BIBLIOGRAFIA BASICA

CAMPELLO, Bernadete Santos; CENDON, Beatriz Valadares; KREMER, Jeannette
Marguerite. Fontes de informacgao para pesquisadores e profissionais. Belo Horizonte:
Ed. UFMG, 2000.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Comisséo de Estudos de
Documentacao. Normas brasileiras sobre documentagao. Rio de Janeiro.

RODRIGUES, Mara Eliane Fonseca; LIMA, Marcia H. T. de Figueredo, GARCIA, Marcia
Japor de Oliveira. A normalizagdo no contexto da comunicagao cientifica. Perspect. ci.
inf., Belo Horizonte, v. 3, n. 2, p. 147-156, jul./dez. 1998. Disponivel em:
<http://www.eci.ufmg.br/pcionline/viewarticle.php?id=205&layout=abstract>. Acesso em:
15 ago. 2014.

7.2 BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR:

BLATTMANN, U. Normas técnicas: estudo sobre a recuperagao e uso. Dissertagao
(Mestrado em Biblioteconomia), Programa de Pés-Graduagédo em Biblioteconomia,
Faculdade de Biblioteconomia, Pontificia Universidade Catdlica de Campinas, S&o
Paulo, 1994. Disponivel em: <http://eprints.rclis.org/10693/1/ursula_puccamp.html>.
Acesso em: 9 abr. 2012.

DANTAS FILHO, Joao Frutuoso. Nogoes basicas de normalizagao técnica. Belém: Ed.
Universitaria, UFPA, 1995.

SILVA, Jonathas Luiz Carvalho. Normatividade, tecnicidade e/ou cientificidade da
Biblioteconomia. Transinformagao, v. 25, n.1, p. 5-17, abr. 2013.

ORTEGA, C. D.; LARA, M. L. G. de. A nogao de documento: de Otlet aos dias de hoje.
Data Grama Zero: Revista de Ciéncia da Informacé&o, Rio de Janeiro, v. 11, n. 2, p. 1-22,
abr. 2010.




PIROLA, Beatriz Barbosa. A qualidade formal do livro da UFES. Vitdria, 2005. Trabalho
de Conclusdo de Curso (graduacao em Biblioteconomia) — Universidade Federal do
Espirito Santo, Departamento de Ciéncias da Informacéao, 2005.
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Recursos necessarios ao desenvolvimento e a elaboragéo de publicagdes abrangem as
seguintes normas vigentes da ABNT relacionadas a documentagao e a informacéo.
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Janeiro, 2004.
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. NBR 9578: arquivos. Rio de Janeiro, 1986.

. NBR 10518: preparacéao de guias de bibliotecas, centros de informacao e
documentacao. Rio de Janeiro, 2005.

. NBR 10519: critérios de avaliacdo de documentos de arquivo. Rio de
Janeiro, 1988.

. NBR 10520: informacao e documentacgao - apresentacao de citagdes em
documentos. Rio de Janeiro, 2011.



. NBR 10525: numeracao internacional para publicacdes seriadas - ISSN.
Rio de Janeiro, 2005.

. NBR 10719: informagao e documentacgao - relatorio técnico ou cientifico -
Apresentacao. Rio de Janeiro, 2011.

. NBR 12225: titulos de lombada: titulos de lombada: procedimento. Rio de
Janeiro, 2004.

. NBR 12676: métodos para analise de documentos — determinacao de
seus assuntos e seleg¢ao de termos de indexacgao: procedimentos. Rio de Janeiro, 1992.

. NBR 14724 informagao e documentacgao — trabalhos académicos —
apresentacao. Rio de Janeiro, 2011.

. NBR 15287: informacao e documentagao - projeto de pesquisa —
apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS. NBR 15437: Informacédo e documentacéo - pdsteres técnicos e cientificos —
Apresentacao. Rio de Janeiro, 2006.

. NBR-ISO 2108: Informagao e documentagédo - numero padrao internacional de
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8 CRONOGRAMA (Previsao)

AULA DATA CONTEUDO

Apresentagao da professora/alunos/programa de

1 04/08 disciplina

Conceituar Normalizacéo. Discussao acerca dos
2 06/08 | aspectos e das formas da materialidade da informacéao
(tipos de suportes e tipologias)

Leitura e discussao de texto: RODRIGUES, Mara Eliane
Fonseca; LIMA, Marcia H. T. de Figueredo;, GARCIA,

3 11/08 | Marcia Japor de Oliveira. A normalizagdo no contexto
da comunicacgéo cientifica. Perspect. ci. inf., Belo
Horizonte, v. 3, n. 2, p. 147-156, jul./dez. 1998.

Atividade de escrita (exercicio) com uso do texto

4 13/08 discutido na aula anterior
Apresentagao das normas técnicas da ABNT
5 18/08 ~
(Documentacéo)
6 20/08 Texto:
7 25/08
8 27/08
9 01/09




10 03/09
11 10/09
12 15/09
13 17/09
14 22/09
15 24/09
16 23/09
17 24/09
18 29/09
19 01/10
20 06/10
21 08/10
22 10/10
23 27110
24 29/10
25 03/11
26 05/11
27 10/111
28 12/11
29 17/11
30 19/11
31 24/11
32 26/11
33 01/12 Ultimo dia de aula da disciplina — avaliagéo da

disciplina, divulgacao de resultados.
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