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1 IDENTIFICAÇÃO 
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CÓDIGO: CARGA HORÁRIA: 
60 

CRÉDITO: 
04 

PRÉ REQUISITO: 

Período: 2° 

 
 

2 EMENTA 

 
Histórico e conceituação da documentação. Organismos nacionais e internacionais de 

normalização. Normalização: importância e aplicação das normas de documentação da 

ABNT. 

 
 

3 OBJETIVOS 

 
3.1 OBJETIVO GERAL 

 
Compreender a normalização da informação como requisito essencial de padronização 

para garantia de qualidade formal do conhecimento e da informação. 

 
3.2 Objetivos Específicos 

 
3.1 Compreender o papel da normalização da informação na sociedade. 

3.2 Utilizar adequadamente as normas de documentação da ABNT aplicáveis às diversas 

publicações. 

3.3 Prestar orientação a usuários quanto ao uso de normas de documentação da ABNT. 

3.4Difundir a normalização no contexto do processo documental. 

 

4 CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 



4.1 A PRODUÇÃO DE CONHECIMENTO NA SOCIEDADE 

 
4.1.1 A informação: antes e depois do documento. 
4.1.2 O ciclo da comunicação e da informação. 
4.1.3 Informação e documentação (histórico, conceito e importância) 
4.1.4 Meios de produção (tipologias documentais). 
4.1.5 Modos de apropriação (uso). 
4.1.6 Nos contextos social, científico & tecnológico e no mercado (negócios). 
4.1.7 Modos de organização (representação). 
4.1.8 O papel da normalização. 
4.1.9 Os organismos nacionais e internacionais ligados à normalização. 

 
4.2 A ATIVIDADE DE NORMALIZAÇÃO: PROCESSOS, INSTRUMENTOS E 
PRODUTOS 

 
4.2.1 Entendendo o processo de normalizar 
4.2.2 Reconhecendo os instrumentos de normalização: a informação, o documento e a 
norma 
4.2.3 A manifestação da informação: conteúdo e forma 
4.2.4 O documento: estrutura, forma de apresentação e funcionalidade. 
4.2.5 A norma: conceito, importância, classificação e tipologias. 
4.2.6 Desenvolvendo produtos em normalização 
4.2.7 Caracterização e análise das normas de documentação ABNT aplicáveis às 
diversas publicações. 
4.2.8 Aplicação nos diversos campos. 

 
 

5 METODOLOGIA: 
 

5.1 Recursos 

 
Aulas expositivas 

Exercícios 

Estudos dirigidos 

Seminários 

Palestras 

Entre outros 
 

5.2 ATIVIDADES DISCENTES 
 

Leitura e discussão de textos. Atividades práticas ou de escrita. Apresentação de 
seminários. 

 
6 AVALIAÇÃO: 

 
O sistema de avaliação constituir-se-á de uma média obtida a partir de quatro notas 

parciais mediante os seguintes procedimentos avaliativos: 

Estratégias de Avaliação Modalidade Valoração Data de 

Realização/Entrega 



Prova 

Conteúdo: 

Contexto da normalização 

Individual 10,0  

Exercícios (4) em sala de aula 

envolvendo as etapas pré-textuais, 

textuais e pós-textuais. 

Individuais e 

em 

duplas 

(2,5 cada) 

10,0 

 

Seminários envolvendo as normas 

da ABNT para Documentação e 

Informação. 

Grupos 10,0  

Análise de um trabalho acadêmico 

envolvendo as etapas pré-textuais, 

textuais e pós-textuais. 

Individual 10,0  
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8 CRONOGRAMA (Previsão) 
- Campo teórico-conceitual. (continuação) 

 

AULA CONTEÚDO  

1 
Apresentação da professora/alunos/programa de 

disciplina 

 
2 

Campo teórico-conceitual Conceituar Normalização. 
Discussão acerca dos aspectos e das formas da 
materialidade da informação (tipos de suportes e 
tipologias) 

3 
Evento BiblioAcolhida: II Seminário de Apresentação de 
Trabalhos de Conclusão do Curso de Biblioteconomia 

4 Colação de Grau 2015/2 

 

5 
Campo teórico-conceitual. Aula dialogada: Leitura e 
discussão de texto: A normalização no contexto da 
comunicação científica. 

 

6 
Atividade de escrita (exercício) relacionada às 
discussões e exposições tratadas anteriormente com 
uso do texto discutido na aula anterior 

 

7 
A norma: conceito, importância, classificação e 
tipologias. Apresentação das normas técnicas da ABNT 
(Documentação) 

8 
Campo teórico-conceitual. Qualidade formal da 
comunicação científica 

9 
Apresentação de trabalhos acadêmicos científicos: NBR 
14724: aspectos formais da estrutura 

10 NBR 14724: elementos pré-textuais 

11 NBR 14724: elementos textuais e pós-textuais 

12 
NBR 14724: interlocução com suas normas de 
referências: resumo, numeração progressiva, sumário 

13 O ciclo da comunicação e da informação: o contexto da 



 normalização 

 
14 

NBR 14724: interlocução com suas normas de 
referências: resumo. A comunicação científica no 
contexto das mídias eletrônicas (a internet no processo 
de comunicação e acesso ao conhecimento) 

15 
Os organismos nacionais e internacionais ligados à 
normalização: NBRs brasileiras 

16 
NBR 14724: interlocução com suas normas de 
referências: numeração progressiva, sumário 

 

17 
A norma: 
apresentação 
científica 

conceito, importância: 
de citações: ética na 

NBR10520: 
comunicação 

 

18 
A norma: 
apresentação 
científica 

conceito, importância: 
de citações: ética na 

NBR10520: 
comunicação 

 

19 
A norma: conceito, importância: NBR10520: 
apresentação de citações: ética na comunicação 
científica: exercícios 

20 Exercício de fixação da aprendizagem 

21 
A norma: conceito, importância: NBR 6022: artigo em 
publicação periódica 

22 
A norma: conceito, importância: NBR 6022: artigo em 
publicação periódica 

 

23 
SEMINÁRIO: NBR 10719: informação e documentação 
- relatório técnico ou científico - Apresentação. Rio de 
Janeiro, 2015 

 

24 
SEMINÁRIO:  . NBR 6033: ordem alfabética. Rio 
de Janeiro, 1989. 

 

25 
  . NBR 6023: informação e documentação – 
referências - elaboração. Rio de Janeiro, 2002. 

 

26 
  . NBR 6023: informação e documentação – 
referências - elaboração. Rio de Janeiro, 2002. 

 

27 
  . NBR 6023: informação e documentação – 
referências - elaboração. Rio de Janeiro, 2002. 

 

28 
  . NBR 6023: informação e documentação – 
referências - elaboração. Rio de Janeiro, 2002. 

29 Exercício de fixação da aprendizagem 

 

30 
  . NBR 6023: informação e documentação – 
referências - elaboração. Rio de Janeiro, 2002. 

31 
Análise de um trabalho acadêmico: atividade 

32 Aplicação de prova 

33 
Último dia de aula da disciplina – avaliação da 
disciplina, divulgação de resultados. 

 

 


