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2 EMENTA

Historico e conceituacdo da documentacdo. Organismos nacionais e internacionais de
normalizacdo. Normalizacdo: importancia e aplicacdo das normas de documentacdo da
ABNT.

3 OBJETIVOS

3.1 OBJETIVO GERAL

Compreender a normalizagéo da informag&do como requisito essencial de padronizagéo

para garantia de qualidade formal do conhecimento e da informacéao.

3.2 Objetivos Especificos

3.1 Compreender o papel da normalizacdo da informacao na sociedade.

3.2 Utilizar adequadamente as normas de documentacédo da ABNT aplicaveis as diversas
publicacdes.

3.3 Prestar orientagdo a usuérios quanto ao uso de normas de documentacédo da ABNT.

3.4Difundir a normalizagéo no contexto do processo documental.

4 CONTEUDO PROGRAMATICO




4.1 A PRODUCAO DE CONHECIMENTO NA SOCIEDADE

4.1.1 A informagé&o: antes e depois do documento.
4.1.2 O ciclo da comunicacéo e da informacao.

4.1.3 Informacao e documentacéo (histérico, conceito e importancia)

4.1.4 Meios de producéo (tipologias documentais).

4.1.5 Modos de apropriagéo (uso).

4.1.6 Nos contextos social, cientifico & tecnolégico e no mercado (negocios).
4.1.7 Modos de organizacao (representacgao).

4.1.8 O papel da normalizagéo.

4.1.9 Os organismos nacionais e internacionais ligados a normalizacéo.

42 A ATIVIDADE DE NORMALIZACAO:

PRODUTOS

4.2.1 Entendendo o processo de normalizar
4.2.2 Reconhecendo os instrumentos de normalizagdo: a informacéo, o documento e a

norma

4.2.3 A manifestacdo da informacao: contetdo e forma

PROCESSOS,

INSTRUMENTOS E

4.2.4 O documento: estrutura, forma de apresentacéo e funcionalidade.
4.2.5 A norma: conceito, importancia, classificacao e tipologias.
4.2.6 Desenvolvendo produtos em normalizacéo
4.2.7 Caracterizacdo e analise das normas de documentacdo ABNT aplicaveis as

diversas publicacdes.
4.2.8 Aplicacdo nos diversos campos.

5 METODOLOGIA:

5.1 Recursos

Aulas expositivas
Exercicios
Estudos dirigidos
Seminarios
Palestras

Entre outros

5.2 ATIVIDADES DISCENTES

Leitura e discusséao de textos. Atividades praticas ou de escrita. Apresentacao de

seminarios.

6 AVALIACAO:

O sistema de avaliagcéo constituir-se-4 de uma meédia obtida a partir de quatro notas

parciais mediante os seguintes procedimentos avaliativos:

Estratégias de Avaliacéo

Modalidade

Valoracéo

Data de

Realizac&o/Entrega




Prova Individual 10,0
Conteudo:

Contexto da normalizacéo

Exercicios (4) em sala de aula Individuais e | (2,5 cada)
envolvendo as etapas pré-textuais, | em 10,0
textuais e pds-textuais. duplas

Seminarios envolvendo as normas | Grupos 10,0

da ABNT para Documentacdo e

Informacéao.

Andlise de um trabalho académico | Individual 10,0
envolvendo as etapas pré-textuais,

textuais e pos-textuais.
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Janeiro, 2004.

. NBR 12676: métodos para analise de documentos — determinacao de
seus assuntos e selecéo de termos de indexacao: procedimentos. Rio de Janeiro, 1992.

. NBR 14724: informagao e documentagao — trabalhos académicos —
apresentacao. Rio de Janeiro, 2011.

. NBR 15287: informacéo e documentacéo - projeto de pesquisa —
apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS. NBR 15437: Informac&o e documentacao - pdsteres técnicos e cientificos —
Apresentagao. Rio de Janeiro, 2006.
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livro (ISBN). Rio de Janeiro, 2006.

8 CRONOGRAMA (Previséo)
- Campo tedrico-conceitual. (continuacao)

AULA CONTEUDO
1 Apresentacdo da professora/alunos/programa de
disciplina

Campo tedrico-conceitual Conceituar Normalizagé&o.
Discusséao acerca dos aspectos e das formas da
materialidade da informacéo (tipos de suportes e
tipologias)

Evento BiblioAcolhida: Il Seminario de Apresentacéo de
Trabalhos de Concluséo do Curso de Biblioteconomia
4 Colacao de Grau 2015/2

Campo tedrico-conceitual. Aula dialogada: Leitura e

5 discusséo de texto: A normalizagédo no contexto da
comunicacao cientifica.

Atividade de escrita (exercicio) relacionada as

6 discussoOes e exposicdes tratadas anteriormente com
uso do texto discutido na aula anterior

A norma: conceito, importancia, classificacéo e

7 tipologias. Apresentacédo das normas técnicas da ABNT
(Documentacgéao)

8 Campo tedrico-conceitual. Qualidade formal da
comunicacao cientifica

9 Apresentacao de trabalhos académicos cientificos: NBR
14724: aspectos formais da estrutura

10 NBR 14724: elementos pré-textuais

11 NBR 14724: elementos textuais e pos-textuais

12 NBR 14724: interlocucdo com suas normas de

referéncias: resumo, numeracgao progressiva, SUmario
13 O ciclo da comunicagéao e da informacgao: o contexto da




normalizacéo

NBR 14724: interlocucdo com suas normas de
referéncias: resumo. A comunicacgao cientifica no

14 P - .
contexto das midias eletronicas (a internet no processo
de comunicacdo e acesso ao conhecimento)
15 Os organismos nacionais e internacionais ligados a
normalizagdo: NBRs brasileiras
16 NBR 14724: interlocugédo com suas normas_de
referéncias: numeracéo progressiva, SUmMario
A norma:. conceito, importancia: NBR10520:
17 apresentacao de citagdes: ética na comunicagao
cientifica
A  norma: conceito, importancia: NBR10520:
18 apresentacdo de citacbes: ética na comunicagéo
cientifica
A norma: conceito, importancia: NBR10520:
19 apresentacao de citacfes: ética na comunicagao
cientifica: exercicios
20 Exercicio de fixacdo da aprendizagem
21 A norma: concgitq, importancia: NBR 6022: artigo em
publicacao periddica
29 A norma: concgitq, importancia: NBR 6022: artigo em
publicacao periddica
SEMINARIO: NBR 10719: informac&o e documentacio
23 - relatorio técnico ou cientifico - Apresentacao. Rio de
Janeiro, 2015
SEMINARIO: . NBR 6033: ordem alfabética. Rio
24 de Janeiro, 1989.
. NBR 6023: informac¢éo e documentacdo —
25 referéncias - elaboracéo. Rio de Janeiro, 2002.
. NBR 6023: informac¢éo e documentacéo —
26 referéncias - elaboracéo. Rio de Janeiro, 2002.
. NBR 6023: informac¢éo e documentacdo —
27 referéncias - elaboracéo. Rio de Janeiro, 2002.
. NBR 6023: informagao e documentacgdo —
28 referéncias - elaboracéo. Rio de Janeiro, 2002.
29 Exercicio de fixagdo da aprendizagem
. NBR 6023: informagao e documentacgéo —
30 referéncias - elaboracéo. Rio de Janeiro, 2002.
a1 Andlise de um trabalho académico: atividade
32 Aplicagéo de prova
13 Ultimo dia de aula da disciplina — avaliagcdo da

disciplina, divulgacao de resultados.




