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Ementa

Historico e conceituagdo da Documentacdo. Organismos nacionais e internacionais de nor-
malizacdo. Normalizacdo: importéancia e aplicacdo das normas de documentacéo da ABNT.

Objetivos Especificos

Compreender a normalizagéo da informag&o como requisito essencial de padronizagdo para

garantia de qualidade formal do conhecimento e da informagé&o

Conteudo Programaético

Unidade |. Documentacdo e Normalizag&o: historico e conceituacao

Historico e conceituagdo da Documentacao. Tipologia dos documentos. Normaliza¢éo: con-
ceitos e organismos nacionais e internacionais. A normaliza¢do no contexto técnico-

cientifico.

Unidade Il. Definicdo e apresentacdo dos elementos documentais
Elementos pré-textuais. Elementos textuais. Elementos pos-textuais

Unidade Ill. Normalizacéo e apresentacdo de documentos técnico-cientificos

Livros e folhetos. PublicacBes periddicas e artigos de periédicos. Relatdrios técnicos-
cientificos. Projetos de pesquisa. Pdsteres técnicos e cientificos. Outras normas de Docu-

mentacédo e Informacéao.
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Unidade IV. Normalizagéao aplicada na composicdo de trabalhos académicos

Formatacédo de estilos de paragrafos e de titulos. Personalizacao de secdes e cabecalhos.
Criacdo de sumarios em processador de texto. Nocao de composicao gréfica de trabalhos
académicos.

Metodologia

Aulas expositivas, discussao e debates de texto, exercicios e trabalhos realizados individual
ou coletivamente, seminarios, auxiliado por recursos didaticos disponibilizados em sala de
aula e no AVA da universidade.

Critérios/Processo de avaliacdo da Aprendizagem

Exercicios e provas individuais ou em grupo; participacdo nas atividades da disciplina, inclu-
sive assiduidade e pontualidade; estudos dirigidos; producédo de textos académicos, produ-
cdo e apresentacdo oral de seminarios; avaliacdo de publicacdo técnico-cientifica.
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Rio de Janeiro, 1989.

[0 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6034: preparacdo de
indice de publicagfes: procedimento. Rio de Janeiro, 2004.

[ ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 9577: Emprego de
numeracao de semanas. Rio de Janeiro, 1986.
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Janeiro, 1986.
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guias de bibliotecas, centros de informac¢éo e documentacdo. Rio de Janeiro, 2005.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informac&o e
documentacéo - apresentacao de citacbes em documentos. Rio de Janeiro, 2002.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10525: numerag&o
internacional para publicactes seriadas - ISSN. Rio de Janeiro, 2005.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10719: Informac&o e
documentacéo - Relatério técnico ou cientifico - Apresentacéo. Rio de Janeiro, 2015.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12225: titulos de lombada:
procedimento. Rio de Janeiro, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12676: métodos para
andlise de documentos — determinacao de seus assuntos e sele¢éo de termos de
indexacéo: procedimentos. Rio de Janeiro, 1992.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informac&o e
documentacéo — trabalhos académicos — apresentagéo. Rio de Janeiro, 2011.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287: informagéo e
documentacao - projeto de pesquisa - apresentacao. Rio de Janeiro, 2011.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBRIS02108: informac&o e
documentacéo - Numero Padréo Internacional de Livro (ISBN). Rio de Janeiro, 2006.
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