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Estudo da estrutura dos sistemas decimais: teoria e pratica.

Objetivos Especificos

O estudante sera capaz de propor a ordenagao de documentos em instituicbes documentarias
de modo critico e analitico fundamentada em principios classificatorios consistentes e, de modo
mais especifico: discriminar os conceitos da classificagdo e da ordenagido de documentos em
contextos documentarios.

Conteudo Programatico

Unidade I. Introducao a ordenag¢ao de documentos na atividade bibliotecaria

Ordenacao de documentos como processo de Organiza¢ao da Informagdo. Fundamentos
conceituais e histéricos da ordenagédo de documentos. Dimensées da ordenagédo documental:
fungao, tipo, métodos, instrumentos, produtos e etapas.

Unidade Il. Instrumentos e produtos da ordenagdo documental: conceito, metodologia e
composicao

http://ava.ufes.br/
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Instrumentos e a operacionalizagéo da ordenagéo de documentos por meio de codigos, cotas e
notagbes. A composi¢cdo da cota e das notagdes do cdodigo de localizagdo documental nos
meétodos de ordenacgdo. Estrutura e composi¢cdo do numero de chamada como cédigo de
localizagdo para fins de ordenagao de documentos. A organizagdo da cole¢do documental em
areas ou dominios de conhecimento. A marca da colegdo no numero de chamada.

Unidade Ill. Estudo e aplicacao dos sistemas decimais de classificagdo como marca de classe
em numero de chamada.

Defini¢ées, objetivos, utilidade e caracteristicas fundamentais da classificagdo documental
como marca de classe. O método e as fases da classificagdo: plano conceitual (analise e leitura
técnica do documento), plano verbal e plano notacional. Estudo e aplicagdo dos sistemas
decimais — Classificagdo Decimal de Dewey e Classificagdo Decimal Universal — para
ordenacgao sistematica de documentos.

Unidade IV. A composi¢do do numero do livro no numero de chamada e um plano de
ordenacao de documentos na atividade bibliotecaria

Contextualizagdo e conceito do numero do livro na formag¢ao de um numero de chamada
singular. Componentes e suas fungbées no numero do livro: notagdo de autor, marca da obra e
outros elementos de individualizagdo. A efetividade e a elaborac¢ao de plano de ordenagao de
documentos na atividade bibliotecaria: proposito, método, etapas e exemplos.

Metodologia

Ensino-Aprendizagem Remoto Temporario e Emergencial (EARTE) com aulas remotas
assincronas, que requerem a participagao estudantil e do docente no mesmo instante em
mesmo ambiente virtual de aprendizagem, e sincronas, que ndo requerem e estudantes e
docente estejam conectados ao mesmo no tempo para o ensino aprendizagem. Cada aula, com
informagdes de transmisséo, de conteudo e de plano (objetivo, metodologia, recursos didaticos,
atividades e referéncias), sera devidamente identificada e divulgada semanalmente no AVA da
Disciplina (https://ava.ufes.br/course/view.php?id=46) na sequéncia em que elas sucederem.
Ressalta-se que o modo sincrono ou assincrono das aulas sera previamente comunicado no
AVA e por meio de mensagens enviadas aos estudantes pelo Portal do Aluno.

As aulas assincronas serao realizadas basicamente por meio de atividades e questionarios,
com valor formativo equivalente ao disponibilizado pelo docente em tempo real, buscando
vivenciar situacdes analogas as que o discente teria na modalidade presencial. Se necessario,
aulas assincronas poderao ser gravadas no YouTube e seus enderecos e acessos estardo
disponiveis no AVA da Disciplina. Por sua vez, as aulas assincronas serao transmitidas
semanalmente em tempo real, as segundas-feiras, entre 19h00 e 20h00 e as quintas-feiras,
entre 20h00 e 21h00, por meio do Google Meet (https://meet.google.com/vdf-rhwg-rqq).

A titulo de projecgao, estao previstas a transmissao de 27 aulas-hora sincronas e a realizacao de
33 aulas-hora assincronas ao longo do semestre, conforme se apresenta no cronograma ao
final deste plano de ensino. Deve-se ter em conta que tal projecao pode ser alterada, a fim de
ajustar o andamento da disciplina em razao da dindmica da turma ou devido a alguma
intercorréncia que impeca a realizagdo do cronograma. Em observéancia as normativas da
Universidade, convém esclarecer que as alteragdes néo afetardo o cumprimento pleno da carga
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horaria minima de aulas sincronas — 25% da carga horaria sincrona semestral da disciplina (15
aulas-hora), o que resulta em 75% de aulas assincronas (45 aulas-hora).

Mesmo em aulas assincronas, o professor estara presente na sala de videoconferéncia em
tempo minimo de 15min, para que os estudantes, caso queiram, possam expressar duvidas
sobre as atividades assincronas e outras demandas da disciplina.

Metodologia das aulas: aulas tedricas, leitura de texto; estudo dirigido e atividades mediadas
por dois ambientes virtuais de apoio a aprendizagem: ambiente principal (aulas assincronas) —
AVA da disciplina em https://ava.ufes.br/course/view.php?id=46; ambiente complementar e
alternativo — Google Sala de Aula; encontros sincronos por videoconferéncia (sala de aula
virtual) — https://meet.google.com/vdf-rhwg-rqqg.

Considere-se ainda os seguintes aspectos sobre gravagao de imagens: 1) as atividades
sincronas e assincronas poderao ser gravadas para utilizagao restrita aos fins a que se destina
esta disciplina, facultando-se ao aluno seu direito de nao ser gravado ou filmado nas aulas
sincronas, mediante clara e expressa manifestagao; 2) € vedada a utilizagdo das imagens sem
expressa autorizagdo dos participantes gravados ou que vao ser gravados.

Em tudo isso, recomenda-se a todos que cuide de sua saude fisica e metal, observando os
procedimentos para a segurancga da saude dispostos pela Universidade para docentes e
discentes, sobretudo no ambiente home office ou home school.

Critérios/Processo de avaliacao da Aprendizagem

Em cada unidade ou tépico do conteudo programatico, a verificacdo da aprendizagem e o
registro de presenca nas aulas assincronas se dardo por meio de atividades avaliativas dos
objetivos e dos conteudos programaticos da disciplina, os quais compreendem: questionarios,
trabalhos ou provas escritos, simulado de ordenagdo documental, respeitando-se prazos de
realizacao e as caracteristicas em torno da natureza de ensino remoto pelo qual a disciplina
tera sua efetivacao.

O prazo para finalizagao de cada atividade é, preferencialmente, até antes do inicio do proximo
tépico, respeitando-se o tempo minimo de 48h para sua realizagao. Havendo necessidade e
dependendo das caracteristicas da atividade, o professor solicitara sua revisao, orientando o
estudante e discutindo com ele as razées pelas quais se deve fazer a revisdo e como se deve
fazé-la.

Os critérios de avaliagao podem considerar ainda: participagéo efetiva do(a) estudante nas
aulas; aspectos qualitativos e quantitativos dos trabalhos realizados; pedagogia da inclusao;
objetivos atingidos e conteudos assimilados, previstos no plano de ensino.

Atribui-se em cada avaliagao uma nota expressa em valor numérico que varia de 0,00 a 10,00.
Apos a ultima avaliagdo da disciplina, a nota de menor valor sera subtraida e os valores
numéricos das demais atividades, todos de igual peso avaliativo, serdo somados e divididos
pelo numero total das atividades que formam o calculo. Com isso, obtém-se uma média
aritmética, que representa o aproveitamento do estudante durante o semestre, pela qual este
deve ou nao realizar a verificagao final de aprendizagem, conforme previsto pelas normas e
pelo calendario académico desta Universidade. A verificacao final sera realizada por intermédio
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de questionario constituido com questées sobre os temas estudados na disciplina durante o
semestre.

Bibliografia basica
e BARBOSA, Alice P. Teoria e pratica dos sistemas de classificagao bibliografica. Rio de Janeiro:

IBBD, 1969.

e GUARIDO, Maura D. M. Como usar e aplicar a CDD - 222 edi¢do. Marilia: FUNDEPE; Sao Paulo:
UNESP, 2008.

e PINHEIRO, Ana Virginia T. da P. A ordem dos livros na biblioteca: uma abordagem preliminar ao
sistema de localizagao fixa. Rio de Janeiro: Interciéncia; Niteroi: Intertexto, 2007.

Bibliografia complementar

e SIMOES, Maria da Graca. Classificagdes bibliograficas: percurso de uma teoria. Coimbra:
Almedina, 2011.

e SOUZA, Sebastiao de. CDU: como entender e utilizar a edicdo-padrao internacional em lingua
portuguesa. 3. ed. rev. e ampl. Brasilia, DF: Thesaurus, 2012.

e FOSKETT, A.C. Abordagem tematica da informagao. Sdo Paulo: Poligono, 1973.

e ORTEGA, Cristina D. A ordenacgao de documentos como atividade de organizagao da informacéo:
proposta de fundamentagao e atualizagéo. In: ENCONTRO NACIONAL DE PESQUISA EM CIENCIA
DA INFORMACAO, 14., 2013, Floriandpolis. Anais. Floriandpolis: Associacdo Catarinense de
Bibliotecarios, 2013.

e DEWEY, Melvil. Dewey Decimal Classification and relative index. 23rd ed. Dublin, Ohio: OCLC,
2011.

Observagoes

Bibliografia complementar sugerida

e CUTTER, C. A,; SANBORN, K. E. Cutter-Sanborn three-figure author table: (Swanson-Swift
revision, 1969). 3. ed. Colorado: Libraries Unlimited, 1976.

e LEHNUS, Donald. Notagdo de autor: manual para bibliotecas. Rio de Janeiro: BNG, 1978.
Bibliografia digital

e CALENGE, Bertrand (Coord.). Mettre en ceuvre un plan de classement. Villeurbanne: Presses de
I'enssib, 2010. Disponivel em: http://books.openedition.org/pressesenssib/285. Acesso em: 27 jan.
2021.

¢ CARIBE, Rita de Cassia do Vale. Notacdo de autor: sua histéria. Informagao & Sociedade: Estudos,
Jodo Pessoa, v.26, n.2, p. 121-135, maio/ago. 2016. Disponivel em:
http://www.periodicos.ufpb.br/ojs2/index.php/ies/article/view/28650. Acesso em: 22 jul. 2019.

e CARIBE, Rita de Cassia do Vale. Notacdo de autor: uso da mencgéo nominal. Informagéo &
Sociedade: Estudos, Jodo Pessoa, v. 30, n. 2, 15 abr. 2020. Disponivel em:
https://periodicos.ufpb.br/ojs2/index.php/ies/article/view/50399. Acesso em: 10 jul. 2020.

¢ CARIBE, Rita de Céassia do Vale. Ordenamento de documentos em bibliotecas: tipologia. Informagao
& Sociedade: Estudos, Jodo Pessoa, v.29, n.2, p. 125-144, abr./jun. 2019. Disponivel em:
http://periodicos.ufpb.br/ojs2/index.php/ies/article/view/44307/pdf. Acesso em: 22 jul. 2019.

e ORTEGA, Cristina D.; SILVA, Camila M. A.; SANTOS, Marcelo N. dos. Ordenagédo de documentos
na atividade bibliotecaria. Brasilia: Briquet de Lemos/Livros, 2016. Disponivel em:
https://archive.org/details/OrdenacDeDocumentosNaAtividadeBibliotecria. Acesso em: 22 jul. 2019.

e SLAVIC, Aida. Call numbers, book numbers and collection arrangements in European library traditions,
In: SINGH, Jagtar; MALHAN, Indervir; KAUR, Trishanijit (Ed.). Library and information science in
digital age: essays in honour of Professor M. P. Satija: vol. 1. India: Ess Pub, 2009. p. 257-285.
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Disponivel em: http://arizona.openrepository.com/arizona/handle/10150/111798. Acesso em: 7 ago.

2015.

Textos didaticos digitais

e SANTOS, Marcelo Nair dos. A operacionalizagédo da ordenagcdo de documentos por meio de
cédigo de localizagdo documental: texto didatico. Vitéria: MNS, 2021.

e SANTOS, Marcelo Nair dos. Classificagdo Decimal de Dewey. ver. 2020 atual. para uso didatico. —

2001-2020.

e SANTOS, Marcelo Nair dos. Classificagao Decimal de Dewey: volume 1: subdivisdes comuns.
versao 2010 atual. para uso didatico. 2002-2020.

e SANTOS, Marcelo Nair dos. Classificagao Decimal de Dewey: volume 2: estudos geograficos,
histéricos e biograficos. versao 2020/2 atual. para uso didatico. 2021.

e SANTOS, Marcelo Nair dos. Classificagao Decimal de Dewey: volume 3: classificagdo das obras e
estudos literarios. ver. 2020 ampliada e destinada a uso didatico. 2002-2020.

e SANTOS, Marcelo Nair dos. Classificagdo Decimal de Dewey: volume 4: classificagdo de estudos da
linguagem e outros modos de especificagdo na CDD. ver. 2020 ampliada e destinada a uso didatico.

2001-2020.

e SANTOS, Marcelo Nair dos. Classificagdo Decimal Universal. ver. 2020/2 para uso didatico. 2021.

e SANTOS, Marcelo Nair dos. O Nimero de chamada: A efetivacdo do niamero do livro na
individualizagao dos documentos na colegao. ver. 2021/1 para uso didatico. 2021.

Cronograma

Observacao: pode haver mudangas ao longo do semestre a fim de ajustar a carga horaria, o
conteudo programatico ou outras intercorréncias que possam ocorrer.

AULA-HORA CONTEUDO PROGRAMATICO
1 | sincrona Apresentacio da Disciplina: apresentagdo dos estudantes, plano de ensino e outras informagdes a
2 | sincrona respeito do ensino-aprendizagem remoto temporario ¢ emergencial, Earte.
3 | assincrona . .
p BiblioAcolhida 2021/2 — Earte.
4 | sincrona
5 | sincrona .
- Unidade I.
6 | assincrona
7 | sincrona Introdugdo a ordenagdo de documentos na atividade bibliotecaria
8 | assincrona
9 | assincrona e Ordenacao de documentos como processo de Organizagdo da Informacao.
10 | sincrona ¢ Fundamentos conceituais e historicos da ordenagdo de documentos.
11 | assincrona e Dimensdes da ordenacdo documental: fun¢ao, tipo, métodos, instrumentos, produtos ¢
p etapas.
12 | assincrona p
13 | assincrona Unidade II.
14 | sincrona Instrumentos e produtos da ordenag@o documental: conceito, metodologia e composigéo
15 | sincrona e Instrumentos e a operacionaliza¢do da ordenagdo de documentos por meio de codigos,
- cotas e notagdes.
16 | assincrona .~ ~ 1 s .
. e A composicdo da cota e das notagdes do codigo de localizagdo documental nos métodos
17 | assincrona de ordenacio.
18 | sincrona e Estrutura e composi¢ao do numero de chamada como cédigo de localizagdo para fins de
19 | sincrona ordenacdo de documentos.
20 | assincrona e A organizagdo da colegdo documental em areas ou dominios de conhecimento. A marca
da cole¢do no nimero de chamada.
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AULA-HORA

CONTEUDO PROGRAMATICO

21 | assincrona

22 | sincrona

23 | sincrona

24 | assincrona

25 | assincrona

26 | sincrona

27 | assincrona

28 | assincrona

29 | assincrona

30 | sincrona

31 | assincrona

32 | assincrona

33 | assincrona

34 | sincrona

35 | sincrona

36 | assincrona

37 | assincrona

38 | sincrona

39 | assincrona

40 | assincrona

41 | assincrona

42 | sincrona

43 | sincrona

44 | assincrona

45 | assincrona

46 | sincrona

47 | sincrona

48 | assincrona

49 | assincrona

50 | sincrona

Unidade III.

Estudo e aplicagdo dos sistemas decimais de classificagdo como marca de classe em niimero de
chamada.
e Definigdes, objetivos, utilidade e caracteristicas fundamentais da classificacdo documental
como marca de classe.
e O método e as fases da classificac@o: plano conceitual (analise e leitura técnica do
documento), plano verbal e plano notacional.
e Estudo e aplicacdo dos sistemas decimais para ordenacao sistemdatica de documentos.
e C(lassificacdo Decimal de Dewey:
e historico, edigdes, caracteristicas e estrutura notacional do sistema;
e aplicagdo da tabela principal e das tabelas auxiliares;
e C(lassificagdo Decimal Universal:
e introducdo, historia (sistema e criadores), edigdes e estrutura
e tabela principal
e tabelas auxiliares:
e divisdo paralela, ordem de citacdo, ordem de intercalagdo e ordem de
arquivamento na CDU.

51 | sincrona

52 | assincrona

53 | sincrona

54 | assincrona

55 | assincrona

56 | sincrona

57 | sincrona

58 | assincrona

59 | assincrona

60 | sincrona

Unidade IV.

A composi¢do do nimero do livro no nimero de chamada e um plano de ordenag@o de documentos
na atividade bibliotecaria
e  Contextualizacdo e conceito do nimero do livro na formagao de um numero de chamada
singular.
e Componentes e suas fun¢des no nimero do livro: notacdo de autor, marca da obra e outros
elementos de individualizag3o.
e A efetividade e a elaboragdo de plano de ordenag@o de documentos na atividade
bibliotecaria: propdsito, método, etapas e exemplos.
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