UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS E ECONOMICAS
DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECONOMIA

Plano de Ensino 2023-1

Universidade Federal do Espirito Santo Campus: Goiabeiras

Curso: Biblioteconomia

Departamento Responsavel: Biblioteconomia

Data de Aprovacao (Art. n° 91): --/02/2023

Docente responsavel: Neusa Balbina de Souza

Contato: neusa.souza@ufes.br

Qualificacao / link para o Curriculo Lattes: http://lattes.cnpq.br/8619170123781914

Disciplina: Normalizagdo da Informagao Codigo: BIB 03888
Pré-requisito: Carga Horaria Semestral:
60
Créditos: 3 Distribuicio da Carga Horaria Semestral
Teorica Exercicio Laboratério
45 15 00
Ementa

Historico e conceituagdo da Documentagdo. Organismos nacionais e internacionais de normalizacao.
Normalizagao: importancia e aplicagcdo das normas de documentacao da ABNT.

Objetivos Especificos

Compreender a normalizacdo da informac¢do como requisito essencial de padronizagdo para garantia de
qualidade formal do conhecimento e da informacao.

Conteudo Programatico

Unidade I. Conceituacdo e contextualizacdo da normalizacdo de documento técnico e cientifico.
Conceito e contextualizagdo de normalizacdo. A norma técnica € 0S organismos nacionais e
internacionais da normalizag¢do. A normalizacdo da documentagdo académica e cientifica.

Unidade II. Defini¢do, normalizagdo e apresentacdo dos elementos de trabalhos académicos.
Elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais de trabalho de conclusdo de curso, de monografia de
curso de especializacdo ou aperfeicoamento, de dissertacdo, de tese e de outros trabalhos afins
apresentados a institui¢cdes académicas.

Unidade III. Defini¢do e normalizacdo dos elementos de publica¢des técnicas e cientificas.
Elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais de livro, de publicagdo periddica, inclusive artigos de
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periddicos, de relatorio. Outras normas de documentacao e informagao.
Unidade IV. Defini¢ao e normalizagao dos elementos de publicacdes técnicas e cientificas. Elementos
pré-textuais, textuais e pds-textuais de projeto de pesquisa e pdsteres.

Metodologia

Aulas expositivas, discussdo e debates de texto, exercicios e trabalhos individuais ou em grupos,
apresentacdo de semindrio e estudos dirigidos; auxiliados por recursos didaticos (artigos cientificos,
monografias, videos, normas técnicas da ABNT) disponibilizados para a turma.

Critérios/Processo de avaliacdo da Aprendizagem

A verificacdo da aprendizagem ¢ feita por meio de trabalhos avaliativos dos conteudos programaticos
da disciplina, os quais compreendem: exercicios e provas individuais ou em grupo; seminarios,
participacdo efetiva nas atividades da disciplina, inclusive frequéncia, assiduidade e pontualidade;
producado de textos académicos.

Na avaliacdo de cada trabalho, sera atribuida uma nota expressa em valor numérico que varia de 0,00
a 10,00. Ao final da disciplina, os valores numéricos dos trabalhos, todos de igual peso avaliativo, sdo
somados e divididos pelo numero total deles com o fim de se obter uma média aritmética, que
representa o aproveitamento do e da estudante durante o semestre, pela qual esse/essa deve ou ndo se
submeter a verificagao final, conforme determinado pelas normas desta Universidade.
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OBSERVACAO: Algumas alteragdes poderdo ser realizadas a partir das necessidades ocorridas ao
longo do desenvolvimento das aulas e atividades, em consonancia com as orientagdes do docente.

CRONOGRAMA

As aulas ocorrerao nos dias de quarta-feira de 18h as 20h e nos dias de sexta-feira de 20h as 22h

AULA/ATIVIDADE CONTEUDO
01 Apresentacao da disciplina
14/09 Unidade I. Conceituacdo e contextualizagdo da normalizacdo de

documento técnico e cientifico

02 Unidade I. Conceituacdo e contextualizagdo da normaliza¢do de

documento técnico e cientifico
16/09
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03 Unidade I. A norma técnica e o0s organismos nacionais e
internacionais da normalizacao
21/09
04 Unidade I. A normalizacdo da documentagdo académica e cientifica.
23/09
05 Unidade 1. Avaliagdo tedrica
28/09
06 Unidade II. Defini¢do, normalizacdo e apresentacdo dos elementos de
trabalhos académicos — elementos pré-textuais
30/09
07 Unidade II. Definigdo, normalizagdo e apresentagao dos elementos de
trabalhos académicos — elementos pré-textuais
05/10
08 Unidade II — normalizacdo e apresentacdo dos elementos de trabalhos
académicos: elementos pré-textuais
07/10
09 Unidade II — normalizago e apresentacdao dos elementos de trabalhos
académicos: elementos pré-textuais
14/10
10 Unidade II — normalizagao e apresentagdo dos elementos de trabalhos
académicos: elementos pré-textuais — Atividade avaliativa
19/10
11 Unidade II — Defini¢do, normalizagao e apresentacdo dos elementos
21/10 de trabalhos académicos: elementos textuais
12 Unidade II — Defini¢do, normalizagdo e apresentagdo dos elementos
26/10 de trabalhos académicos: elementos textuais
13 Unidade II — Defini¢do, normalizagdo e apresentagdo dos elementos
28/10 de trabalhos académicos: elementos textuais: Atividades
14 Unidade II — Defini¢do, normalizago e apresentagao dos elementos
04/11 de trabalhos académicos: elementos textuais
15 Unidade II — Defini¢do, normalizago e apresentagao dos elementos
09/11 de trabalhos académicos: elementos textuais
16 Unidade II — Defini¢ao, normalizagao e apresentacdo dos elementos
11/11 de trabalhos académicos: elementos textuais
17 Unidade II — Defini¢ao, normalizagao e apresentacdo dos elementos

16/11

de trabalhos académicos: elementos textuais — Atividade avaliativa




18 Unidade II — Defini¢do, normalizagdo e apresentagdo dos elementos
18/11 de trabalhos académicos: elementos pos-textuais

19 Unidade II — Defini¢do, normalizagdo e apresentagdo dos elementos
23/11 de trabalhos académicos: elementos pos-textuais

20 Unidade II — Defini¢do, normalizago e apresentagao dos elementos
25/11 de trabalhos académicos: elementos pos-textuais — Atividade

avaliativa

21 Unidade III. Defini¢ao e normalizagdo dos elementos de publicagdes
30/11 técnicas e cientificas

22 Unidade III — Defini¢ao e normalizacao dos elementos de
02/12 publicacdes: livro

23 Definicao e normalizacdo dos elementos de publicagdes: publicagdo
07/12 periddica

24 Unidade III — Defini¢do e normalizagdo dos elementos de
09/12 publicagdes: artigo de publicagdo periodica

25 Defini¢do e normalizacdo dos elementos de publicagoes: relatorio
14/12 técnico

26 Definicao e normalizacdo dos elementos de publicagoes: projeto de
16/12 pesquisa e posteres

27 Definicao e normalizacdo dos elementos de publicagdes: projeto de
21/12 pesquisa e posteres

28 Definigdo e normalizacdo dos elementos de publicagdes: pesquisa €
23/12 pOsteres

29 Estudo de revisdo

25/01/2023
30 Prova final/Encerramento da disciplina

27/01/2023




