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Ementa:
Estudo da estrutura dos sistemas decimais: teoria e prátca

Objetivos Específcos

O  estudante  será  capaz  de  propor  a  ordenação  de  documentos  em  insttuições
documentárias  de  modo  crítco  e  analítco  fundamentada  em  princípios  classifcattrios
consistentes  e,  de  modo  mais  específco:  discriminar  os  conceitos  da  classifcação  e  da
ordenação de documentos em contextos documentários.

 Conteúdo Programático 

Unidade I. Introdução à ordenação de documentos na atiidade bibliotecária Ordenação 
de documentos como processo de Organização da Informação. Fundamentos conceituais 
e histtricos da ordenação de documentos. Dimensões da ordenação documental: função, 
tpo, métodos, instrumentos, produtos e etapas.

Unidade II. O planejamento e as etapas iniciais para consttuição de um plano de 
ordenação elaborado. O diagntstco e o planejamento do espaço a ordenar. A 
consttuição dos elementos de um plano de ordenação e do manual de cotação: 
instrumentos e a operacionalização da ordenação de documentos por meio de cota 
formada por ctdigos e notações. Modelos e estruturação da cota documental. 

Unidade III. Estudo e aplicação dos sistemas decimais de classifcação como marca de 
classe em número de chamada. A utlidade e a necessidade dos estudos de Classifcação. 
Defnições, objetios e característcas fundamentais da classifcação e dos sistemas 
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classifcattrios. O método e as fases da classifcação: plano conceitual (análise e leitura 
técnica do documento), plano ierbal e plano notacional. Estudo e aplicação dos sistemas 
decimais – Classifcação Decimal de Dewey e Classifcação Decimal Uniiersal – para 
ordenação sistemátca de documentos. 

Unidade IV. A composição do número do liiro no número de chamada e a consolidação 
do plano de ordenação de documentos na atiidade bibliotecária Contextualização e 
conceito do número do liiro na formação de um número de chamada singular. 
Componentes e suas funções no número do liiro: notação de autor, marca da obra e 
outros elementos de indiiidualização. A consolidação de plano de ordenação de 
documentos na atiidade bibliotecária: proptsito, método, etapas e exemplos

Metodologia 

Aulas expositias presenciais, entremeadas com discussões tetricas e com leitura e 
debates de texto; realização de exercícios, de seminários, de trabalhos e de atiidades 
prátcas realizados indiiidual ou coletiamente, com o apoio de ambientes iirtual de 
aprendizagem: AVA da disciplina em htps://aia.ufes.br/course/iiew.php?id=46. No AVA 
da Disciplina, as informações de conteúdo e de plano de aula (objetio, metodologia, 
recursos didátcos, atiidades e referências) serão deiidamente identfcadas e diiulgadas 
semanalmente no referido ambiente, na sequência em que as aulas sucederem

.
Recursos

 AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem) para as atiidades e postagens de conteúdo;
 Textos indicados na bibliografa e disponibilizados atraiés meio digital (AVA);

Atividades Discentes 

 Aulas expositias dialogadas 
 Orientações do projeto 
 Exercícios

Critérios/Processo de avaliação da Aprendizagem 

Em cada unidade ou ttpico do conteúdo programátco, a ierifcação da aprendizagem se
dará por meio de atiidades aialiatias  dos objetios e dos conteúdos programátcos da
disciplina,  os  quais  compreendem:  questonário  aialiatio,  trabalho,  proia,  atiidades
prátcas, respeitando-se prazos de realização e as característcas em torno de cada aialiação
a  ser  efetiada,  inclusiie  se  realizada  remotamente.  O  prazo  para  fnalização  de  cada
atiidade  é,  preferencialmente,  até  antes  do início  do prtximo ttpico,  respeitando-se  o
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tempo  mínimo  de  48h  para  sua  realização.  Haiendo  necessidade  e  dependendo  das
característcas  da atiidade,  o  professor solicitará  sua reiisão,  orientando o estudante e
discutndo com ele as razões pelas quais se deie fazer a reiisão e como se deie fazê-la.

Os critérios de aialiação podem considerar ainda: partcipação efetia do(a) estudante nas
aulas; aspectos qualitatios e quanttatios dos trabalhos realizados; pedagogia da inclusão;
objetios atngidos e conteúdos assimilados, preiistos no plano de ensino. Atribui-se em
cada aialiação uma nota expressa em ialor numérico que iaria de 0,00 a 10,00. Com isso,
obtém-se uma média aritmétca, que representa o aproieitamento do estudante durante o
semestre, pela qual este deie ou não realizar a ierifcação fnal de aprendizagem, conforme
preiisto pelas normas e pelo calendário acadêmico desta Uniiersidade.

Bibliografa básica 

BARBOSA, Alice P. Teoria e prática dos sistemas de classificação bibliográfica. Rio
de Janeiro: IBBD, 1969.

GUARIDO,  Maura  D.  M.  Como  usar  e  aplicar  a  CDD  -  22ª  edição.  Marília:
FUNDEPE; São Paulo: UNESP, 2008. 

PINHEIRO, Ana Virginia T. da P. A ordem dos livros na biblioteca: uma abordagem
preliminar  ao  sistema  de  localização  fixa.  Rio  de  Janeiro:  Interciência;  Niterói:
Intertexto, 2007.

Bibliografa complementar 

SIMÕES, Maria da Graça. Classifcações bibliográfcas: percurso de uma teoria. Coimbra: 
Almedina, 2011. • SOUZA, Sebastão de. CDU: como entender e utlizar a edição-padrão 
internacional em língua portuguesa. 3. ed. rei. e ampl. Brasília, DF: Thesaurus, 2012. 

FOSKETT, A.C. Abordagem temátca da informação. São Paulo: Polígono, 1973. 

ORTEGA, Cristna D. A ordenação de documentos como atiidade de organização da 
informação: proposta de fundamentação e atualização. In: ENCONTRO NACIONAL DE 
PESQUISA EM CIÊNCIA DA INFORMAÇÃO, 14., 2013, Floriantpolis. Anais. Floriantpolis: 
Associação Catarinense de Bibliotecários, 2013. 

DEWEY, Meliil. Dewey Decimal Classifcaton and relatie index. 23rd ed. Dublin, Ohio: 
OCLC, 2011.

Obseriações Bibliografa complementar sugerida 

CUTTER, C. A.; SANBORN, K. E. Cuter-Sanborn three-fgure author table: (Swanson-Swif 
reiision, 1969). 3. ed. Colorado: Libraries Unlimited, 1976. 
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LEHNUS, Donald. Notação de autor: manual para bibliotecas. Rio de Janeiro: BNG, 1978. 
Bibliografa digital 

CALENGE, Bertrand (Coord.). Metre en oeuire un plan de classement. Villeurbanne: 
Presses de l’enssib, 2010. Disponíiel em: htp://booos.openediton.org/pressesenssib/285.
Acesso em: 27 jan. 2021. 

CARIBÉ, Rita de Cássia do Vale. Notação de autor: sua histtria. Informação & Sociedade: 
Estudos, João Pessoa, i.26, n.2, p. 121-135, maio/ago. 2016. Disponíiel em: 
htp://www.periodicos.ufpb.br/ojs2/index.php/ies/artcle/iiew/28650. Acesso em: 22 jul. 
2019. 

CARIBÉ, Rita de Cássia do Vale. Notação de autor: uso da menção nominal. Informação & 
Sociedade: Estudos, João Pessoa, i. 30, n. 2, 15 abr. 2020. Disponíiel em: 
htps://periodicos.ufpb.br/ojs2/index.php/ies/artcle/iiew/50399. Acesso em: 10 jul. 
2020.

CARIBÉ, Rita de Cássia do Vale. Ordenamento de documentos em bibliotecas: tpologia. 
Informação & Sociedade: Estudos, João Pessoa, i.29, n.2, p. 125-144, abr./jun. 2019. 
Disponíiel em: htp://periodicos.ufpb.br/ojs2/index.php/ies/artcle/iiew/44307/pdf. 
Acesso em: 22 jul. 2019.

ORTEGA, Cristna D.; SILVA, Camila M. A.; SANTOS, Marcelo N. dos. Ordenação de 
documentos na atiidade bibliotecária. Brasília: Briquet de Lemos/Liiros, 2016. Disponíiel 
em: htps://archiie.org/details/OrdenaoDeDocumentosNaAtiidadeBibliotecria. Acesso 
em: 22 jul. 2019. 

SLAVIC, Aida. Call numbers, booo numbers and collecton arrangements in European 
library traditons, In: SINGH, Jagtar; MALHAN, Inderiir; KAUR, Trishanjit (Ed.). Library and 
informaton science in digital age: essays in honour of Professor M. P. Satja: iol. 1. India: 
Ess Ess Pub, 2009. p. 257-285. Disponíiel em: htp://arizona.openrepository.com/arizona/
handle/10150/111798. Acesso em: 7 ago. 2015.

Textos didátcos digitais 

SANTOS, Marcelo Nair dos. A operacionalização da ordenação de documentos por meio de
ctdigo de localização documental: texto didátco. Vittria: MNS, 2021.

SANTOS, Marcelo Nair dos. Classifcação Decimal de Dewey: classifcação das obras e 
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estudos literários: iolume 3. ier. 2022/1 para uso didátco. 2022. 

SANTOS, Marcelo Nair dos. Classifcação Decimal de Dewey: classifcação de estudos da 
linguagem e outros modos de especifcação na CDD : iolume 4. ier. 2021/1 ampl. e corr., 
destnada a uso didátco. 2022. 

SANTOS, Marcelo Nair dos. Classifcação Decimal de Dewey: estudos geográfcos, 
histtricos e biográfcos: iolume 2. ier. 2021/2 para uso didátco. 2022.

SANTOS, Marcelo Nair dos. Classifcação Decimal de Dewey: uma breie introdução. ier. 
2021/2 para uso didátco. 2001-2022. 

SANTOS, Marcelo Nair dos. Classifcação Decimal de Dewey: iolume 1: subdiiisões 
comuns. iersão 2010 atual. para uso didátco. 2002-2020.

SANTOS, Marcelo Nair dos. Classifcação Decimal Uniiersal ier. 2021/1 ampl. para uso 
didátco. 2021.

SANTOS, Marcelo Nair dos. O Número de chamada: a efetiação do número do liiro na 
indiiidualização dos documentos na coleção. ier. 2021/2 corr. para uso didátco. 2022. 

SANTOS, Marcelo Nair dos. Plano de ordenação documental na atiidade bibliotecária. ier.
preliminar para uso didátco. 2022.

Cronograma programático (previsão) Início das aulas: 09/09/2020

AULA   CONTEÚDO

Semana 1 Apresentação  da  Disciplina:  apresentação  dos  estudantes,  plano  de  ensino e
outras informações 

BiblioAcolhida

Semana 2 Unidade I. Introdução à ordenação de documentos na atiidade bibliotecária 
• Ordenação de documentos como processo de Organização da Informação. 
• Fundamentos conceituais e histtricos da ordenação de documentos.
 • Dimensões da ordenação documental: função, tpo, métodos, instrumentos, 
produtos e etapas.

Semana 3

Semana 4

Semana 3 Unidade II. O planejamento e as etapas iniciais para constttição de tm plano de 
ordenação elaborado.
• O diagnóstco e o planejamento do espaço a ordenar.
• A constttição dos elementos de tm plano de ordenação e do mantal de 
cotação: instrtmentos e a operacionalização da ordenação de doctmentos por 
meio de cota formada por códigos e notações.
• Modelos e estrtttração da cota doctmental.

Semana 4

Semana 5

Semana 6

Semana 7
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• Estrtttra e composição do número de chamada como código de localização 
para fns de ordenação de doctmentos. A marca da coleção no número de 
chamada.

Semana 8 Unidade  III.  Estudo  e  aplicação  dos  sistemas  decimais  de  classifcação  como
marca de classe em número de chamada.. 
• Defnições, objetios, utlidade e característcas fundamentais da classifcação
documental como marca de classe. 
• O método e as fases da classifcação: plano conceitual (análise e leitura técnica
do documento), plano ierbal e plano notacional. 
• Estudo  e  aplicação  dos  sistemas  decimais  para  ordenação  sistemátca  de
documentos. 
• Classifcação Decimal de Dewey: 
• histtrico,  edições,  característcas  e  estrutura  notacional  do  sistema;  •
aplicação da tabela principal e das tabelas auxiliares; 
• Classifcação Decimal Uniiersal: 
• introdução, histtria (sistema e criadores), edições e estrutura 
• tabela principal 
• tabelas auxiliares: 
• diiisão  paralela,  ordem  de  citação,  ordem  de  intercalação  e  ordem  de
arquiiamento na CDU.

Semana 9

Semana 10

Semana 11

Semana 12

Semana 13

Semana 14

Semana 15

Semana 16

Semana 17

Semana 18

Semana 19

Semana 20

Semana 21

Semana 22

Semana 23 Unidade IV.
A composição do número do liiro no número de chamada e a consolidação do
plano  de  ordenação  de  documentos  na  atiidade  bibliotecária.  •
Contextualização e conceito do número do liiro na formação de um número de
chamada singular. 
• Componentes e suas funções no número do liiro: notação de autor, marca da
obra e outros elementos de indiiidualização.
 • A  consolidação  do  plano  de  ordenação  de  documentos  na  atiidade
bibliotecária: proptsito, método, etapas e exemplos

Semana 24

Semana 25

Semana 26

Semana 27

Semana 28
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Semana 29

Semana 30 Proia Final

Obs: O cronograma acima pode sofrer mudanças ao longo do semestre letivo. 


