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Teoria Exercício Laboratório 
45 15 0 

Ementa 

Histórico e conceituação da Documentação. Organismos nacionais e internacionais de nor-
malização. Normalização: importância e aplicação das normas de documentação da ABNT. 

Objetivos Específicos 

Compreender a normalização da informação como requisito essencial de padronização para 
garantia de qualidade formal do conhecimento e da informação 

Conteúdo Programático 

Unidade I. Documentação e Normalização: histórico e conceituação  
Histórico e conceituação da Documentação. Tipologia dos documentos. Normalização: con-
ceitos e organismos nacionais e internacionais. A normalização no contexto técnico-
científico. 
 
Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais 
Elementos pré-textuais. Elementos textuais. Elementos pós-textuais 
 
Unidade III. Normalização e apresentação de documentos técnico-científicos 
Livros e folhetos. Publicações periódicas e artigos de periódicos. Relatórios técnicos-
científicos. Projetos de pesquisa. Pôsteres técnicos e científicos. Outras normas de Docu-
mentação e Informação. 
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Unidade IV. Normalização aplicada na composição de trabalhos acadêmicos 
Formatação de estilos de parágrafos e de títulos. Personalização de seções e cabeçalhos. 
Criação de sumários em processador de texto. Noção de composição gráfica de trabalhos 
acadêmicos. 

Metodologia 

Aulas expositivas, discussão e debates de texto, exercícios e trabalhos realizados individual 
ou coletivamente, seminários, auxiliado por recursos didáticos disponibilizados em sala de 
aula e no AVA da universidade. 

Critérios/Processo de avaliação da Aprendizagem 

Exercícios e provas individuais ou em grupo; participação nas atividades da disciplina, inclu-
sive assiduidade e pontualidade; estudos dirigidos; produção de textos acadêmicos, produ-
ção e apresentação oral de seminários; avaliação de publicação técnico-científica. 

Bibliografia básica 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 5892: norma para datar. 
Rio de Janeiro, 1989. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6021: Informação e 
documentação - Publicação periódica científica impressa – Apresentação. Rio de 
Janeiro, 2015. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6022: Informação e 
documentação - Artigo em publicação periódica científica impressa - Apresentação. Rio 
de Janeiro, 2018. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6023: informação e 
documentação – referências - elaboração. Rio de Janeiro, 2018. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6024: Informação e 
documentação - Numeração progressiva das seções de um documento escrito - 
Apresentação. Rio de Janeiro, 2012. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6025: Informação e 
documentação – Revisão de originais e provas. Rio de Janeiro, 2002. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6027: Informação e 
documentação - Sumário - Apresentação: procedimento. Rio de Janeiro, 2012. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6028: Informação e 
documentação - Resumo - Apresentação. Rio de Janeiro, 2003. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6032: abreviação de títulos 
de periódicos e publicações seriadas. Rio de Janeiro, 1989. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6033: ordem alfabética. 
Rio de Janeiro, 1989. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6034: preparação de 
índice de publicações: procedimento. Rio de Janeiro, 2004. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 9577: Emprego de 
numeração de semanas. Rio de Janeiro, 1986. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 9578: arquivos. Rio de 
Janeiro, 1986. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 10518: preparação de 
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guias de bibliotecas, centros de informação e documentação. Rio de Janeiro, 2005. 
••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 10520: informação e 

documentação - apresentação de citações em documentos. Rio de Janeiro, 2002. 
••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 10525: numeração 

internacional para publicações seriadas - ISSN. Rio de Janeiro, 2005. 
••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 10719: Informação e 

documentação - Relatório técnico ou científico - Apresentação. Rio de Janeiro, 2015. 
••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 12225: títulos de lombada: 

procedimento. Rio de Janeiro, 2004. 
••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 12676: métodos para 

análise de documentos – determinação de seus assuntos e seleção de termos de 
indexação: procedimentos. Rio de Janeiro, 1992. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 14724: informação e 
documentação – trabalhos acadêmicos – apresentação. Rio de Janeiro, 2011. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 15287: informação e 
documentação - projeto de pesquisa - apresentação. Rio de Janeiro, 2011. 

••  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBRISO2108: informação e 
documentação - Número Padrão Internacional de Livro (ISBN). Rio de Janeiro, 2006. 

Bibliografia complementar 

••  CAMPELLO, Bernadete Santos; CENDÓN, Beatriz Valadares; KREMER, Jeannette 
Marguerite. Fontes de informação para pesquisadores e profissionais. Belo 
Horizonte: Ed. da UFMG, 2003. 

••  DANTAS FILHO, João Frutuoso. Noções básicas de normalização técnica. Belém: 
Ed. Universitária UFPA, 1995. 

••  MEADOWS, A. J.  A comunicação científica. Brasília: B. de Lemos/Livros, 1999. 
••  NASSER, Salem Hikmat. Fontes e normas do direito internacional: um estudo sobre 

a Soft Law. 2. ed. São Paulo, SP: Atlas, 2006. 
••  REDE METROLÓGICA RS. Avaliação da conformidade: certificação de produtos: guia 

prático. 2.ed. Porto Alegre, RS: FINEP, 2005. 
••  SCHMIDT, Paulo; SANTOS, José Luiz dos. Avaliação de ativos intangíveis: Goodwill, 

capital intelectual, marcas e patentes, propriedade intelectual, pesquisa e 
desenvolvimento. São Paulo: Atlas, 2002 

Cronograma 

••  AULA 1: Biblioacolhida 

••  AULA 2: Biblioacolhida 
••  AULA 3: Unidade I. Documentação e Normalização: histórico e conceituação 
••  AULA 4: Unidade I. Documentação e Normalização: histórico e conceituação 

••  AULA 5: Unidade I. Documentação e Normalização: histórico e conceituação 
••  AULA 6: Unidade I. Documentação e Normalização: histórico e conceituação 
••  AULA 7: Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais - elementos 

pré-textuais 
••  AULA 8: Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais 
••  AULA 9: Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais 

••  AULA 10: Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais 
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••  AULA 11: Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais - elementos 
textuais 

••  AULA 12: Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais 
••  AULA 13: Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais 
••  AULA 14: Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais 

••  AULA 15: Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais 
••  AULA 16: Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais 
••  AULA 17: Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais - elementos 

pós-textuais 
••  AULA 18: Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais 
••  AULA 19: Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais 
••  AULA 20: Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais 

••  AULA 21: Unidade II. Definição e apresentação dos elementos documentais 
••  AULA 22: Unidade III. Normalização e apresentação de documentos técnico-científicos 
••  AULA 23: Unidade III. Normalização e apresentação de documentos técnico-científicos 

••  AULA 24: Unidade III. Normalização e apresentação de documentos técnico-científicos 
••  AULA 25: Unidade III. Normalização e apresentação de documentos técnico-científicos 
••  AULA 26: Unidade III. Normalização e apresentação de documentos técnico-científicos 
••  AULA 27: Unidade III. Normalização e apresentação de documentos técnico-científicos 

••  AULA 28: Unidade III. Normalização e apresentação de documentos técnico-científicos 
••  AULA 29: Unidade IV. Normalização aplicada na composição de trabalhos acadêmicos 
••  AULA 29: Unidade IV. Normalização aplicada na composição de trabalhos acadêmicos 
 

 


