UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS E ECONOMICAS
DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECONOMIA

Plano de Ensino

Universidade Federal do Espirito Santo Campus: Goiabeiras

Curso: Biblioteconomia

Departamento: Biblioteconomia

Data de Aprovacao (Art. n? 91):

Docente responsavel: Marcelo Nair dos Santos

Qualificacao/link para o Curriculo Lattes: http:/lattes.cnpq.br/4416354606492444

Disciplina: Normalizacao da Informagéo Cddigo: BIB03888
Pré-requisito: Carga Horaria Semestral: 60
Distribuicao da Carga Horaria Semestral
Créditos: 3 Teoria Exercicio Laboratério
45 15 0
Ementa

Historico e conceituacdo da Documentacao. Organismos nacionais € internacionais de nor-
malizacdo. Normalizacao: importancia e aplicacdo das normas de documentacao da ABNT.

Objetivos Especificos

Compreender a normalizagao da informagao como requisito essencial de padronizagao para
garantia de qualidade formal do conhecimento e da informacgéo

Conteudo Programatico

Unidade |. Documentacao e Normalizagao: histérico e conceituacao

Histérico e conceituagado da Documentagao. Tipologia dos documentos. Normalizagao: con-
ceitos e organismos nacionais e internacionais. A normalizagao no contexto técnico-
cientifico.

Unidade Il. Definicao e apresentacao dos elementos documentais
Elementos pré-textuais. Elementos textuais. Elementos pds-textuais

Unidade Ill. Normalizagcao e apresentacao de documentos técnico-cientificos

Livros e folhetos. Publicagdes periddicas e artigos de periddicos. Relatérios técnicos-
cientificos. Projetos de pesquisa. Pdsteres técnicos e cientificos. Outras normas de Docu-
mentagao e Informacao.
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Unidade IV. Normalizagéao aplicada na composicao de trabalhos académicos

Formatacao de estilos de paragrafos e de titulos. Personalizagdo de se¢des e cabecalhos.
Criacao de sumarios em processador de texto. Nogao de composicao grafica de trabalhos
académicos.

Metodologia

Aulas expositivas, discussao e debates de texto, exercicios e trabalhos realizados individual
ou coletivamente, seminarios, auxiliado por recursos didaticos disponibilizados em sala de
aula e no AVA da universidade.

Critérios/Processo de avaliacao da Aprendizagem

Exercicios e provas individuais ou em grupo; participacao nas atividades da disciplina, inclu-
sive assiduidade e pontualidade; estudos dirigidos; producao de textos académicos, produ-
cao e apresentacao oral de seminarios; avaliacao de publicacao técnico-cientifica.

Bibliografia basica

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 5892: norma para datar.
Rio de Janeiro, 1989.

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6021: Informagcao e
documentacao - Publicacao periddica cientifica impressa — Apresentacao. Rio de
Janeiro, 2015.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: Informagéo e
documentacéao - Artigo em publicacao periddica cientifica impressa - Apresentacao. Rio
de Janeiro, 2018.

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagéo e
documentacao — referéncias - elaboracao. Rio de Janeiro, 2018.

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: Informagcao e
documentacao - Numeracao progressiva das se¢des de um documento escrito -
Apresentacao. Rio de Janeiro, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6025: Informagéo e
documentacao — Revisao de originais e provas. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: Informagéo e
documentacao - Sumario - Apresentacao: procedimento. Rio de Janeiro, 2012.
ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: Informagcao e
documentacao - Resumo - Apresentagéo. Rio de Janeiro, 2003.

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6032: abreviacéo de titulos
de periddicos e publicagdes seriadas. Rio de Janeiro, 1989.

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6033: ordem alfabética.
Rio de Janeiro, 1989.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6034: preparacio de
indice de publicagdes: procedimento. Rio de Janeiro, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 9577: Emprego de
numeragao de semanas. Rio de Janeiro, 1986.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 9578: arquivos. Rio de
Janeiro, 1986.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10518: preparacéo de
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guias de bibliotecas, centros de informagao e documentacao. Rio de Janeiro, 2005.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagao e
documentacao - apresentacao de citagdes em documentos. Rio de Janeiro, 2002.
ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10525: numeracao
internacional para publicagdes seriadas - ISSN. Rio de Janeiro, 2005.
ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10719: Informagao e
documentacao - Relatério técnico ou cientifico - Apresentacao. Rio de Janeiro, 2015.
ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12225: titulos de lombada:
procedimento. Rio de Janeiro, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12676: métodos para
analise de documentos — determinacao de seus assuntos e selecao de termos de
indexagéao: procedimentos. Rio de Janeiro, 1992.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informagao e
documentacao — trabalhos académicos — apresentacao. Rio de Janeiro, 2011.
ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287: informagao e
documentacao - projeto de pesquisa - apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.
ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBRIS02108: informacao e
documentacao - Numero Padrao Internacional de Livro (ISBN). Rio de Janeiro, 2006.

Bibliografia complementar

CAMPELLO, Bernadete Santos; CENDON, Beatriz Valadares; KREMER, Jeannette
Marguerite. Fontes de informacao para pesquisadores e profissionais. Belo
Horizonte: Ed. da UFMG, 2003.

DANTAS FILHO, Joao Frutuoso. Nocoes basicas de normalizacao técnica. Belém:
Ed. Universitaria UFPA, 1995.

MEADOWS, A. J. A comunicacao cientifica. Brasilia: B. de Lemos/Livros, 1999.
NASSER, Salem Hikmat. Fontes e normas do direito internacional: um estudo sobre
a Soft Law. 2. ed. Sao Paulo, SP: Atlas, 2006.

REDE METROLOGICA RS. Avaliacdo da conformidade: certificacdo de produtos: guia
pratico. 2.ed. Porto Alegre, RS: FINEP, 2005.

SCHMIDT, Paulo; SANTOS, José Luiz dos. Avaliagcao de ativos intangiveis: Goodwill,
capital intelectual, marcas e patentes, propriedade intelectual, pesquisa e
desenvolvimento. Sdo Paulo: Atlas, 2002

Cronograma

AULA 1: Biblioacolhida
AULA 2: Biblioacolhida
AULA 3: Unidade |. Documentacao e Normalizagao: histérico e conceituacao
AULA 4: Unidade |. Documentacao e Normalizagao: histérico e conceituacao
AULA 5: Unidade |. Documentacao e Normalizagao: histérico e conceituacao
AULA 6: Unidade |. Documentacao e Normalizagao: histérico e conceituacao

AULA 7: Unidade Il. Definicao e apresentacao dos elementos documentais - elementos
pré-textuais

AULA 8: Unidade Il. Definicao e apresentacao dos elementos documentais
AULA 9: Unidade Il. Definicao e apresentacao dos elementos documentais
AULA 10: Unidade Il. Definicao e apresentacdo dos elementos documentais
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AULA 11:
textuais

AULA 12:
AULA 13:
AULA 14:
AULA 15:
AULA 16:
AULA 17:

Unidade II.

Unidade Il
Unidade II.
Unidade II.
Unidade II.
Unidade II.
Unidade II.

pbs-textuais

Definicao e apresentagéo dos elementos documentais - elementos

Definicao e apresentagéo dos elementos documentais
Definicao e apresentagéo dos elementos documentais
Definicao e apresentagéo dos elementos documentais
Definicao e apresentagéo dos elementos documentais
Definicao e apresentagéo dos elementos documentais
Definicao e apresentagéo dos elementos documentais - elementos

AULA 18: Unidade Il. Definicao e apresentagdo dos elementos documentais
AULA 19: Unidade Il. Definicao e apresentagdo dos elementos documentais
AULA 20: Unidade Il. Definicao e apresentagdo dos elementos documentais
AULA 21: Unidade Il. Definicao e apresentagdo dos elementos documentais
AULA 22: Unidade Ill. Normalizacao e apresentacao de documentos técnico-cientificos
AULA 23: Unidade Ill. Normalizacao e apresentacao de documentos técnico-cientificos
AULA 24: Unidade Ill. Normalizagao e apresentacdao de documentos técnico-cientificos
AULA 25: Unidade Ill. Normalizagao e apresentacdo de documentos técnico-cientificos
AULA 26: Unidade Ill. Normalizagao e apresentacdo de documentos técnico-cientificos
AULA 27: Unidade Ill. Normalizagao e apresentacdo de documentos técnico-cientificos
AULA 28: Unidade Ill. Normalizacao e apresentacao de documentos técnico-cientificos
AULA 29: Unidade IV. Normalizagao aplicada na composicao de trabalhos académicos
AULA 29: Unidade IV. Normalizagao aplicada na composicao de trabalhos académicos
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